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1. Жалпы ережелерді.
Өндірістік практика оқу процесінің ажырамас бөлігі және теориялық білімнің практикалық қосымшасын жетілдірудің мақсаты болып табылады. Практика кезінде курсанттар ҚР ІІМ ТЖК териториялық органдарында өртті сөндіру қызметін ұйымдастырумен танысады.   
Өндірістік практика – практиканың мақсаты өрт қауіпсіздігі саласында өрт техникалық, апаттан – құтқару жабдықтарымен, қолданбалы компьюттерлік программалармен, жұмыс істеу дағдыларын игеру болып табылады. Практика өту орындары болып Қазақстан Республикасы ІІМ Төтенше жағдайлар комитеті мемлекеттік өртке қарсы қызметінің бөлімдері мен аппараттары табылады. 


Өндірістік практикадан өту кезінде курсанттарға келесі тапсырмалар қойылады:

· өрт сөндіру бөлімінің шығу аудандарын білу;

· бөлім жеке құрамының тәрбие жұмыстарының ұйымдастырылуы (жоспарлау, барынша әрекетті формалар мен тәрбиелеу тәсілдері, сабақтар мен жеке жұмыстарды ұйымдастыру, қоғамдық ұйымдар жұмыстары және т.б.);

· бөлімнің кезекші қарауылының (кезекші ауысым) қызметін, гарнизон қызметін және өрт сөндіру бөлімдерінің шығу кестесін ұйымдастыру;

· бөлімнің материалды-техникалық қамтамасыз етілуі;

· бөлімнің іс-қағаздарының жүргізілуі;

· жеңдердің, ӨТЖ және өрт техникасының сақталуы мен қолданылуы, арнайы өрт техникасын қолдану;

· өрт автомобильдеріне есепті-қолданбалы құжаттар жүргізу, бөлімнің ӨТЖ мен байланыс құралдары;
· ТОЖҚҚ(тыныс алу органдарының жекелей қорғау құралдары) сақталуы мен қолданылуы;

· өндірістік практика кезінде жетекшілері бекіткен тапсырмаларды әрқашан орындап жүру

Практикадан өтуші курсанттың ұсыныстары мен сұрақтарын жетекшілері практика бағдарламасына байланысты анықтайды.
1.1. «Өрт сөндіру және авариялық-құтқару жұмыстары қызметі» (бұдан әрі-«ӨС және АҚЖҚ») мемлекеттік мекеме териториялық бөлімшелерде, облыстар ТЖД, Астана және Алматы қалаларында курсанттардың өндірістік практикасы оқу-тәрбиелік процесстің бір бөлігі және оқу процесстері кезінде алған білімдерін арттыру үшін бағытталған. Олардың теориялық білімді тереңдетуі, кәсіптік біліктілік пен білімді жетілдіруі, таңдаған мамандыққа қызығушылықты арттыруы, ұйымдастырушылық қасиетті жалпылауы.  
1.2. Өндірістік практика «Білім туралы» 2007 жылғы 27 шілденің № 319-III Қазақстан Республикасы Заңының 5-1-бабы 11 тармақшасынан, «Білім берудің тиісті деңгейлерінің мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2012 жылғы 23 тамыздағы №1080 қаулысымен және «Қазақстан Республикасы Ішкі істер министрлігінің әскери, арнаулы оқу орындарында білім алушылардың кәсіптік практикасымен тағылымдамасын ұйымдастыру және одан өту қағидалары» Қазақстан Республикасы Ішкі істер министрлігінің 2016 жылғы 26 қаңтардағы № 80 бұйрығымен сәйкес ұйымдастырылып өткізіледі. 

1.3. Өндірістік практика ағымдағы оқу жылында оқу процессі кестесінде өндірістік практикаға бару және кері қайту жолын ескеріле анықталған уақытта, «ӨС және АҚЖҚ» ММ территориялық бөлімшелерінде жүзеге асырылады. Бағдарлама көлемі қараул бастығы (кезекші ауысым жетекшісі) көлемі 150 сағат ( 2 кредит, 5 апта) лауазымында практикадан өтуге есептелген, оның ішінде:

-  әр аптада бір кезекшілік, барлығы 5 апта 120 сағат;

- қызметтік міндеттерді орындау, өндірістік практика бағдарламасына  байланысты - 5 күн 6 сағаттық жұмыс уақытымен, барлығы 30 сағатты құрау керек. 

Тағылымдама жетекшілері өндірістік практикадан өтуші курсанттардың жұмыс жоспарын құру кезінде өндірістік практикаға бөлінген сағаттардың көлеміне байланысты жасалуы тиіс.  
1.4. Өндірістік практика кезінде курсанттар қаланың (ауданның) өрт сөндіру бөлімі (бұдан әрі -ӨСБ), мамандандырылған өрт сөндіру бөлімі (бұдан әрі -МӨСБ) бастығына тікелей бағынышты болады және қызмет бойынша тәжірибелі де дайындық дәрежелері жоғары қызметкерлерге өндірістік практиканы өтуге бекітіледі және өндірістік практика бағдарламасына сәйкес өздеріне артылған қызметтік міндеттерді толығымен орындайды. 
1.5. Өндірістік практиканы ұйымдастырып өткізуге жауапкершілік курсанттар өндірістік практиканы өтіп жатқан «ӨС және АҚЖҚ» ММ территориялық орган және оқу мекемесінің басшыларына жүктеледі.  

      1.6   Өндірістік практика өту мерзімінде курсанттар статистикалық материалдар жинап, төтенше жағдайлар органдарының қызметтік құжаттарынан керекті мағлұматтарды жазып, дипломдық жобаның тақырыбы бойынша мәліметтерімен танысып, графикалық сызба материалдарды жинап, дайындауы қажет. 

Диплом жазушыға тек ескі әдебиеттермен ғана емес, сонымен қоса қазіргі заманғы төтенге жағдайлар органдары жұмыс тәжірбиелері келтірілген әдебиеттермен танысуы қажет.
Әдістемелерді, нормативтік құжаттарды, қаулы, қазіргі уақытта азаматтық қорғау органдарында қолданатын регламенттік жұмыстарды оқып алу керек. 
          Дипломдық жоба жазуға жиналатын материалдар жеке мінездемелер алып жүріп курсанттың дипломдық жоба тақырыбынан асып ұйымдастырылады.

 
Ғылыми-әдiстемелiк басқару дипломдық жобалаудың жетекшiсi, шығаратын кафедраның оқытушысын жүзеге асырады.
         Ортақ басқару мiндетіне Астана, Алматы қалалары, облыстардағы ТЖД «ӨС және АҚЖҚ» ММ аумақтық органдарына қажеттi құжаттарды (бұйрықтар, практика бағдарламасынан үзінді көшірме) әзiрлеулерi кiретiн күндізгі оқу факультетінің басшысымен iске асады.
Қорытынды бөлімінде курсант өндірістік практика өту мерзімінде жинаған материалдарды қорыту керек, оның сенімділігіне және жететіндігіне көз жеткізіп, есепті дайындайды 

Дипломдық жоба жетекшісі: 

-  курсанттармен өндiрiстiк практикадан өту мерзiмінде дипломдық жоба жазуына материалдың жинақтау сұрақтары бойынша жиналыстарының өткiзуiн әзiрлеудi және ұйымдастыруды жүзеге асырады, шығарушы кафедралардың пәндері бойынша тiзiм негiзiнде әдiстемелiк ұсыныстардағы дипломдық жобалаудың жазуы үшiн берiлген материалдардың жиыны бойынша iске асады;
-      жеке жоспарға сәйкес тапсырманы бередi;

-     практика мерзiмiнде курсанттары үшiн консультацияны ұйымдастырады;

-     жеке консультациялар өткiзедi;

-     ғылыми-әдiстемелiк көмек көрсетеді;

-    практика өту мерзiмінде дипломдық жобалауға материалдың жиыны бойынша бақылауды iске асырады;

-    курсанттардың есептеу нәтижелерiнiң қорғауын ұйымдастырады, қорғаудың есептеу нәтижелерi графигiн  өндейдi; 

Курсанттың практика өту мерзiмiне әдебиеттi таңдайды, сынау зертханаларының есептеу нәтижесiмен танысады, өрттердiң сипаттамасы үйренедi. Демек, материалдармен танысу объектіні талқылауға  ондағы өрттi даму ерекшелiгі және өрттi сөндiруге қатысты  толық мүмкiндiк бередi.
Практика мерзiмiндегі материалдар және сұрақтар, жататын зерттеулер, таңдаулы пәннің мазмұнымен және тақырыптың сипаттамаларымен анықталады. 

2. Өндірістік практиканы ұйымдастыру және өткізу.

2.1. 3-курс курсанттарының өндірістік практикадан өтуі ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы (аға инженері) қызметінде өткізіледі.  
2.2. Практиканы әдістемелік басқаруды ұйымдастыру үшін оның бүкіл кезеңіне институт бастығының бұйрығымен оқытушылар - өндірістік практика жетешілері болып тағайындалады, олардың міндеттеріне кіреді:

2.2.1 практикаға дайындалу бойынша ұйымдастыру-әдістемелік жұмыстарды өткізу; 
2.2.2 өндірістік практика өту орнына практиканттардың практика аяқталғаннан кейін оқу орындарына қайтадан уақытында қайтуларын қамтамасыз ету;
2.2.3 өндірістік практиканы өтуін бақылау және практиканттарды ӨСБ (МӨСБ) «ӨС және АҚЖҚ» ММ бөлуге қатысу; 
2.2.4 практиканттар қызметтік міндеттерін атқару барысында туындаған сұрақтарына жауап табуға әдістемелік көмек;

2.2.5 практиканттардың есеп берулерін қарастыру; 
2.2.6 өндірістік практика қорытындысы жайлы есеп беруді әзірлеу.  
2.3.  Курсанттардың өндірістік практикасын ұйымдастырып қорытынды жасау облыс (қала) «ӨС және АҚЖҚ» ММ териториялық орган басшыларына жүктеледі, олардың міндеттеріне кіреді: 
2.3.1.өндірістік практика өтуге нақты өрт бөлімдерін анықтау және оларда курсанттардың тұруына жағадай жасау;  
2.3.2 практикаға келген курсанттардың кездесуін ұйымдастыру, оларға нұсқама жасау, бөлу және бөлімшелер бойынша бағыттау. Өндірістік практиканы өту мерзімі және ұйымдастыру тәртібі бұйрықпен анықталады.   
2.3.3.өндірістік практика кезеңіне курсанттардың нақты бір қызметте қызмет атқарып жатқанына куә жеке бас куәліктеріне вкладыштардың уақытында берілуін және толтырылуын (қосымша № 1); 

2.3.4.өндірістік практиканың ұйымдастырылып, өткізілуіне периодтық түрде бақылау жасау;  
2.3.5.қорытынды жасау, өндірістік практика қорытындысын жалпылау және сараптама жасау, оны жетілдіру бойынша ұсыныстар жасау және сәйкесінше құжатты (анықтаманы) оқу орнына жіберу; 
      2.4. Практикант-курсанттар өндірістік практиканың жетекшісі болатын және өндірістік практиканың бағдарламасының сапалы жүзеге асырылуына жауапты  ӨСБ (МӨСБ) бастығының қарамығында болады.
      2.5. ӨСБ (МӨСБ) бастығы міндетті:
2.5.1. өндірістік практиканың бағдарламасымен танысуға;

2.5.2. курсанттардың өндірістік практиканы өтуін ұйымдастыру және жүзеге асырудағы барлық мәселелері бойынша ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастықтарына нұсқама;

2.5.3. практиканттардың күн тәртібін құруға және қарауылда (кезекші ауысымда) қызмет атқару ретін түсіндіруге; 

2.5.4.бұйрықпен практикант-курсанттар өндірістік практикасының жетекшісі болатын және практиканы өту барысында жетекшілік жасайтын тәжірибелі, жұмыс жасау тәжірибесі 2-3 жылдан кем емес ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастықтарының  ішінен  жетекші тағайындау;
2.5.5. курсанттармен кіріспе нұсқама жұмыстарын жасау, жедел жағдаймен, ішкі күн тәртібімен, техника қауіпсіздігі ережелерімен таныстыру;

2.5.6.өндірістік практика кезеңіне курсанттардың жоспардарын бекіту;

2.5.7.практикаға берілген тапсырма бойынша жұмыстардың сапалы орындалуын бақылау;  
2.5.8.курсанттарға қорытынды баға қою, олардың есептерін және мінездемелерін бекіту (мөрмен); 
2.5.9.практиканттар тапсырмаларды орындау үшін өндірістік практиканың бағдарлмасында қарастырылмағандарына жол бермеу;  

      2.6. Курсанттарға бекітілген «ӨС және АҚЖҚ» ММ териториялық бөлімше қызметкерлері  міндетті:
2.6.1.өндірістік практика мазмұнымен танысу;

2.6.2.жұмыс жоспарларын орындау үшін қажетті уақыт бюджетін анықтау;

2.6.3.өндірістік практика жұмыс жоспарындағы әр жұмыс түрін орындау алдында курсанттарға әдістемелік нұсқама жасау;

2.6.4.жұмыстардың орындалу процесінің сапалылығын бақылау және қызметтік құжаттарды толтырған кезде әдістемелік көмек көрсету;

2.6.5.заңдылықлықтар бұзушылықтардың алдын алу шаралары; 
2.6.6.практикадан өткен курсанттарға мінездеме жазу және бөлім басшыларының бекітуіне анықтау.

      2.7. Практикант-курсанттардың міндеттері:
2.7.1.тапсырмаға сәйкес 3 күннің ішінде жұмыс жоспарын құру (қосымша №2) және бөлімше бастығына бекітуге ұсыну;

2.7.2.тапсырмада және де бөлімше бастығы бұйрықтарында қарастырылған барлық жұмыстарды уақытында және спалы атқару; 

2.7.3.курсант жұмыстарының күнделігін толтырып отыру;  
2.7.4.заңдылықтар, жарғылар, тәлімдемелер, бұйрықтар, киім үлгісін кию ережелері, тәртіп және ішкі тәртіп талаптарын сақтауға;

2.7.5.өндірістік практика аяқталар алдында «ӨС және АҚЖҚ» ММ териториялық бөлімше ӨСБ (МӨСБ) бастығымен бекітілген және мөр қойылған есеп беруге әзірленуі керек (№4,5 қосымша). 
        2.8. Практикант-курсанттардың құқықтары:

2.8.1. программамен және жеке жоспармен анықталған нормотивтік актілермен, қызметтік құжаттармен және басқада құжаттармен танысуға;

2.8.2. жетекшінің тапсырмасы бойынша өндірістік практика құжаттарына өз атынан қол қоюға. Өндірістік практика жетекшісі тәлімгер құрастырған және қол қойған құжаттараға жауапты;

2.8.3. «ӨС және АҚЖҚ» ММ териториялық бөлімшелерінде бар арнаулы техникалармен және басқа құралдармен бекітілген тәртіпте қолдануға;  
2.8.4. «ӨС және АҚЖҚ» ММ териториялық бөлімшелеріне және институт басшылығына практиканың өту барысын жетілдіру және ұйымдастыру бойынша ұсыныстар жасауға.

3. Практикаға берілген тапсырмалардың мазмұны.

3.1. ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы лауазымында.

3.1.1. Жарғыларға, тәлімдемелерге, бөлім жеке құрамының әскери және қызметтік дайындық бағдарламасына сәйкес ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы лауазымық міндеттерін орындау, соның ішінде:
а) кезекші қарауылдың (кезекші ауысым) қызметіне, сонымен қатар өрт сөндіру кезіндегі қарауыл жұмысы мен шаруашылық жұмыстардың орындалуына жетекшілік жасау;

b) бөлімнің келісілген сабақ кестесі бойынша жеке құраммен әскери дайындық сабақтарын өткізу;

c) қарауылда тәрбие жұмыстары бойынша іс-шаралар өткізу (әңгімелесу, ақпараттар, әскери парақтар шығару және т.б.);

d) кезекші қарауылдың жеке құрамымен спорттық жарыстарды ұйымдастыру және өткізу;

3.1.2. Жұмыстар өткізу:

а) ӨТЖ мен өрт сорғыштарды сынақтан өткізу;

b) өрт автомобильдері мен ӨТЖ техникалық қызмет көрсетуді орындау;

c) өрт автомобильдерінің багында орналасқан көбікараластырғыш пен көбіктүзгіш сапасының тарировкасын тексеру;  
d) өрт туралы хабар беру құралдары мен өрт сөндіру қондырғыларының техникалық күйін тексеру;

3.1.3. ӨСБ (МӨСБ) жұмыс жоспарының орындалуын қамтамасыз ету жұмыстарына қатысу;

3.1.4. Рәсімдеу керек:

а) өте маңызды және өрт қауіпті нысандарда өрт сөндіру үшін қажетті күш пен құралдар, техника мен жеке құрам санын есептеу;

b) бір айға ЖЖМ жұмсалуының есебі;

c) өрт кезінде көшіру жоспары (балалар мекемесіне);

d) барынша сипатты өрт сипаттамасы;
е) бөлім бастығының тапсырмасы бойынша су көзінен алшақ орналасқан, қажетті күш пен құралдарға суды қотару немесе жеткізу есебімен бір объектіге, өрт жағдайын бағалау бойынша бір категориялы объектіге өрт сқндіру жедел карточкаларын.  

3.1.5. Ерекшеліктерді оқу:

a) бөлім жеке құрамының тәрбие жұмыстарының ұйымдастырылуы (жоспарлау, барынша әрекетті формалар мен тәрбиелеу тәсілдері, сабақтар мен жеке жұмыстарды ұйымдастыру, қоғамдық ұйымдар жұмыстары және т.б.);

b) байланыс және сигнализация құралдары, және де олардың қолданылуы мен бақылауының ерекшеліктері;

c) бөлімнің спорттық жұмыстары;

d) бөлімнің кезекші қарауылының (кезекші ауысым) қызметін, гарнизон қызметін және өрт сөндіру бөлімдерінің шығу кестесін ұйымдастыру;

e) бөлімнің материалды-техникалық қамтамасыз етілуі;

f) бөлімнің іс-қағаздарының жүргізілуі;

g) жеңдердің, ӨТЖ және өрт техникасының сақталуы мен қолданылуы, арнайы өрт техникасын қолдану;

h) өрт автомобильдеріне есепті-қолданбалы құжаттар жүргізу;
i) бөлімнің ӨТЖ мен байланыс құралдары;

j) ТОЖҚҚ сақталуы мен қолданылуы;

k) өрт депосы ғимараттарының құрылысы мен жөнделуі;

3.1.6. Бөлімнің рационализаторлық жұмысымен танысу. Барынша тиімді ұсыныстар сипаттамалары мен эскиздерін институтқа әкелу.
Ескерту:

Курсанттардың ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы лауазымындағы өндірістік практикасының жұмыс кестесі құрылады:

1. бірінші күн – қарауылда (кезекші ауысым) кезекшілік;

2. екінші күн – кезекшіліктен кейін түскі ас уақытына дейін демалыс, одан кейін жұмыс кестесі бойынша;

3. үшінші күн – түскі ас уақытына дейін бөлім бастығы мен қарауыл бастығының (кезекші ауысым жетекшісі) тапсырмаларын орындау, одан кейін кезекшілікке түсуге дайындалу. 

4. Қарауыл бастығының міндеттері
Қарауыл бастығы, қарауылдың жеке құрамының тiкелей бастығы болып табылады және штат бойынша бөлім жетекшілеріне бағынады.

Қарауыл бастығы:

· жеке құрамның қарауылдағы қызметін бақылауға және ұйымдастыруға, оның ішінде ішкі қызметтің кезекшiлiгiн тексеруге;

· жауынгерлік кезекшiлiкте жеке құрамның жауынгерлік дайындығын жоспар бойынша орындалуын ұйымдастыруға және сабақты өзі өткізуге; 

· өрт сөндіру техникасының, өрт-техникалық жарақтар мен жабдықтарды, өрт сөндiргiш заттарды жауынгерлiк әрекет жүргiзуге дайындау шараларын, сонымен қатар бөлімнің шығу ауданындағы өрт сөндіру гидранттарының, су қоймаларының, өткелдердiң, кiрер жолдардың жағдайын қадағалауға, анықталған кемшiлiктер мен ақаулар туралы бөлiм жетекшілеріне немесе шұғыл кезекшiге баяндауға;

· жеке құрамның еңбектi қорғау, техника және өрт қауiпсiздiгi ережелерiн орындауын қамтамасыз етуге;

· қарауылдың жеке құрамының тәртiп сақтауын қадағалауға;

· ТАМЖҚҚ техникалық қызмет көрсетуін бақылауды жүзеге асыруға (№2 тексеру) және ГТҚҚ құжаттарының дұрыс жүргiзiлуiн қадағалауға;

· күн тәртiбiнде көрсетiлген iс-шаралардың орындалуын қамтамасыз етуге;

· түнгі мезгілде балалар және емдеу мекемелерінде, басқа объектiлерде адамдардың болуын және мәліметтердің жинақталуын қадағалауға;

· қарауылдың жеке құрамынан кенеттен ауырған адамдарды жақын орналасқан емдеу орынына жiберуге және ол  жөнiнде бөлiм жетекшілеріне, шұғыл кезекшiге  баяндауға;

· мамандығына сәйкес бөлімнің шұғыл-қызметінің бір бағытында жұмыс атқаруға; 

· осы Жарғыда көрсетілген қызметтiк бөлмелерге құқықтылардан басқа бөгде адамдарды жібермеуге;

· бөлiмнiң жұмыс жоспары бойынша қарауыл қызметiн ұйымдастыруды регламенттейтінк құжаттарын әзірлеуге және түзету енгiзуге;

· өтінішті тіркеу және қарау кезінде қажетті қатаң есеп беру бланкісі болып табылатын ескерту талондарын қабылдау міндетті.

Қарауыл бастығына:

· қарауылдың қарамағынан кетуге, осы Жарғыда көрсетiлген жағдайдан басқа;

· қарауыл құрамынан ауыстыруға, жiберуге (қарауыл қызметiн атқарудан басқа жағдайда);

· осы Жарғыда көрсетiлген жағдайдан басқа өрт сөндіру автокөлiктерiн жауынгерлiк есептен шығаруға  тиым салынады.

Қарауыл бастығы:

· белгіленген тәртіп бойынша бөлiмнiң жеке құрамының қарауыл қызметiн атқаруын тексеруге;

· қарауылдың жеке құрамынан лауазымды мiндеттерiн орындауын талап етуге;

· өз құзреті шегінде қарауылдың жеке құрамына бұйрық беруге және орындалуын талап етуге;

· тәртiп және техника қауiпсiздiгi ережесiн бұзған қатардағы құрам тұлғаларын қарауыл қызметiн атқарудан босатуға;

· белгіленген тәртіп бойынша бөлім бастығына қарауылдың жеке құрамын мадақтау және шара қолдану туралы ұсыныстар жасауға;

· бөлім жетекшілерінен жеке құрамының қарауыл қызметiн атқаруына барлық жағдайды жасауды талап етуге;

· шығу ауданындағы шұғыл жағдай туралы қажетті ақпаратты сұратып алуға, қарауыл қызметiн ұйымдастыру жөнiндегi өкiмiмен және басқа құжаттармен танысуға құқылы.

· Өрт-техникалық институнда көлемiнде толық дайындығы және өрт сөндіруден практикалық жұмыс тәжірибесі бар, белгіленген тәртіп бойынша қарауыл басында өздігінше кезекшілік атқаруға жіберілген орта және жоғарғы басшы құрамның қызметкерлеріне ғана қарауыл бастығын ауыстыруға рұқсат етіледі.

Бөлім жетекшісі (шұғыл кезекші), қарауыл бастығы кенеттен ауырған жағдайыда, оны жақын маңдағы емдеу орнына жiберу туралы шешiм қабылдайды. Қарауыл бастығының мiндетiн атқару, бөлiм жетекшілерінің бiрiне немесе дайындығы бар басқа лауазымды тұлғаға жүктеледi.

5. Қарауыл қызметін өткеру кезіндегі қауіпсіздік талаптары

Қарауыл қызметін өткеру кезінде өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің жеке құрамы осы Нұсқаулықтың талаптарын білуге және орындауға міндетті.

Қарауыл қызметін ұйымдастыру және өткеру тәртібі МӨҚҚО Қызмет жарғысымен (бұдан әрі – Қызмет жарғысы) анықталады.

· Жауынгерлік кезекшілікке түскен кезде қарауыл бастығы мыналардың:

өрт сөндірушілердің жауынгерлік киімі (бұдан әрі – жауынгерлік киім) мен жарағының;

· тыныс алу және көру органдарын жеке қорғау құралдарының (бұдан әрі - ТОЖҚҚ);

· өрт техникасы мен ӨТЖ;

· өрт сөндіру автомобильдері мен өртке қарсы қызмет бөлімшелерінде алғашқы көмек көрсететін дәрі-дәрмек сөмкелерінің;

· гараж қақпаларының бекітілуінің (қысқы уақытта) және олардың тұйықтағыштарының жарамдылығының;

· дабыл белгісі бойынша қарауылдың жеке құрамының жүру жолында кедергілердің болмауының жай-күйін тексеруді қамтамасыз етуге міндетті.

Жауынгерлік кезекшілікке түскен кезде қарауыл бастығы қарауылдың жеке құрамының, оның ішінде бақылаушылар мен шолғыншылардың осы Нұсқаулықты білуін іріктеп тексереді.

Қарауыл ауысқан кезде өрт сөндіру автомобильдері мен ӨТҚ белгіленген тәртіппен жауынгерлік кезекшілікке түсетін өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің жеке құрамы қабылдайды.

Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің қарамағындағы өрт техникасын пайдалану жөніндегі негізгі ережелер МӨҚҚО техникалық қызмет жөніндегі тәлімдемесімен (бұдан әрі – Техникалық қызмет жөніндегі тәлімдеме) анықталады.

Қарауыл ауысымы кезінде қозғалтқыштарды ӨТЖ мен жабдықты тексергеннен және қабылдағаннан кейін, сондай-ақ газ бөлгішті қозғалтқыштың пайдаланылған газды шығару құбырына қосқаннан кейін іске қосуға болады.

Өрт сөндіру және ӨТЖ күтіп баптауды өртке қарсы қызмет бөлімшесінің жеке құрамы күн сайын күн тәртібімен белгіленген уақытта жүзеге асырады. Биіктерде жұмыс істеуге және адамдарды құтқаруға (қол өрт сатылары, құтқару арқандары, өрт белдіктері, белдік өрт карабиндері және өзге де құтқару құралдары) арналған ӨТЖ жарамдылығын бөлімше командирінің өзі жеке жауынгерлік кезекшілікке түскен кезде тексереді.

Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің жеке құрамы күзетілетін объектіде бекеттер мен шолғындарда қызмет өткеру кезінде еңбекті қорғау және өндірістік санитария ережесін қатаң сақтаулары қажет.

Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің үй-жайларында:

алаңдарда және саты торларының баспалдақтарында, түсіру бағандары мен есік ойықтарының жанында құрал-саймандар мен жабдықты орналастыруға;

қарауыл үй-жайларына, оқу сыныптарына, гаражға және дабыл белгісі бойынша жеке құрам жүретін жолдарға кілемдер, төсеніштер және басқа да нәрселерді төсеуге;

осы мақсатта белгіленбеген және жабдықталмаған орындарда темекі шегуге тыйым салынады.
6. Өртке қарсы қызмет бөлiмшелерiнiң регламенттiк құжаттарының тізбесі.
	№

р/с
	Құжат атауы
	Әзірлеу, түзету мерзiмi
	Сақтау орны
	Сақтау мерзiмi

	Қызметті ұйымдастыру бойынша

	1.
	Қызмет кітабы*
	Жауынгерлік кезекшілік барысында
	Қарауыл бастығының кабинетінде
	Толтырғаннан кейін үш жыл

	2.
	Күн тәртібі*
	
	Өрт сөндіру депосында стендіде, қарауыл бастығының кабинетінде        № 1 папкада 
	Күшін жойғанша немесе жаңасымен ауыстырылғанша

	3.
	Кезекшілік қарауылдың жеке құрамының қызметтік міндеттері
	Қажетiлiгiне
Қарай
	Қызмет жөніндегі бастықтың орынбасарының және қарауыл бастығының кабинетінде         № 1 папкада
	Күшін жойғанша немесе жаңасымен ауыстырылғанша

	4.
	Ішкі наряд тұлғаларының лауазымдық міндеттері*
	Қажетiлiгiне қарай
	Қызмет жөніндегі бастықтың орынбасарының және қарауыл бастығының кабинетінде         № 1 папкада
	Күшiн жойғанша немесе жаңасымен ауыстырылғанша

	5.
	Бөлімшедегі өрт сөндіру автомобиліндегі жауынгерлік есептің тізімі
	Қажеттілігіне қарай
	Қызмет жөніндегі бастықтың орынбасарының және қарауыл бастығының кабинетінде         № 1 папкада
	Күшін жойғанша немесе жаңасымен ауыстырлғанша

	6.
	Жеке құрамды қарауылға бекіту туралы бөлім бастығының бұйрығы (көшірме)
	Қажеттілігіне қарай
	Қызмет жөніндегі бастықтың орынбасарының және қарауыл бастығының кабинетінде         № 1 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	7.
	Өрт сөндіру бөлімі қызметкерлерінің мекенжайлары мен телефондарының тізбесі
	Жылына бiр рет және қажетiлiгiне қарай
	Бөлiмнiң байланыс бекетiнде № 2 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша 

	8.
	Азаматтық қорғаутың өртке қарсы қызмет жөніндегі құжаттары
	Жылына бір рет және қажетiлiгiне қарай
	Бөлiмнiң байланыс бекетiнде № 2 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша 

	9
	ОӨББ (КҚЖБО), бөлімшелердің (қызметтердің), гарнизонның лауазымды тұлғаларының шақыру радио станциялары, телефон анықтамалығы
	Жылына бір рет
	Бөлiмнiң байланыс бекетiнде № 2 папкада (сейфте)
	Жаңасымен ауыстырылғанша 

	Дайындықты ұйымдастыру бойынша

	10
	Жеке құрамның кәсіби дайындығын (ағымдағы жылы) ұйымдастыру және өткізу бөлім бастығының бұйрығы
	Жылына бiр рет және қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Жаңасымен ауыстырғаннан кейін екі жыл

	11
	Оқу пәндері мен айлары бойынша (жауынгерлік және қызметтік дайындық  бойынша) жылдық уақыт бөлу жоспары
	Жылына бiр рет және қажетiлiгiне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Жаңасымен ауыстырылғаннан кейін екі жыл

	12
	Жеке құрамның жауынгерлік және қызметтік дайындығы бойынша тақырыптық жоспарлар
	Жылына бiр рет және қажеттілігіне қарай 
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Жаңасымен ауыстырылғаннан кейін екі жыл

	13
	Жауынгерлік дайындық жөніндегі кезекшілік қарауылдың жеке құрамымымен өткізілетін сабақтардың кестесі
	Айына бір рет.
	Қарауыл бастығының кабинетінде бөлек папкада (реттік қорытындысымен) стендіде
	Оқу жылы аяқталғаннан кейін екі жыл

	14
	Кезекшілік қарауылдың жеке құрамының жауынгерлік дайындығын есепке алу журналы (қарауылдағы). Адам саны аз бөлімдер үшін (қарауылда 5 адам және одан аз) – төрт қарауылға біреу.
	Оқу жылы барысында
	Қарауыл бастығының кабинетінде 
	Жаңасымен ауыстырылғаннан кейін екі жыл 

	15
	Жауынгерлік дайындық бойынша сабақтарды өткізудің жоспар конспектісі (сабақтарды өткізу жетекшіісінде)
	Оқу жылы барысында
	Қарауыл бастығының кабинетінде (жеке – қарауыл бастыңының әрқайсысында)  
	Оқу жылы аяқталғаннан кейін екі жыл

	16
	Бөлімнің (жасақтың) басшы құрамын қызметтік дайындау жөніндегі сабақтар кестесі (10 айға – айына 8 сағат есебінен)
	Жылына бір рет және қажетiлiгiне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде, стендіде
	Жаңасымен ауыстырғаннан кейін екі жыл

	17
	Басшы құрамның қызметтік дайындығын есепке алу журалы (бөлімшеге)
	Оқу жылы барысынода
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Жаңасымен ауыстырғаннан кейін екі жыл

	18
	Қызметтік дайындық бойынша сабақтарды өткізуге жоспар конспект
	Оқу жылы барысында
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Оқу жылы аяқталғанна кейін екі жыл 

	19
	Жүргізуішілер мен радиотелефоншыларды арнайы дайындау бойынша сабақтардың кестесі (жылына – бір айда 4 сағаттық есеппен)
	Жылына бір рет және қажетiлiгiне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде 
	Оқу жылы аяқталғаннан кейн екі жыл 



	20
	Жүргізуішілер мен радиотелефоншыларды арнайы дайындаудың тақырыптық жоспарлары
	Жылына бір рет және қажетiлiгiне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде, стендіде
	Оқу жылы аяқталғаннан кейін екі жыл

	21
	Жүргізуішілер мен радиотелефоншыларды арнайы дайындауды есепке алу журналы
	Оқу жылы барысында 
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасары
	Жаңасымен ауыстырлғаннан кейін екі жыл

	22
	Жүргізуішілер мен радиотелефоншыларды арнайы дайындау жөніндегі сабақтарды өткізуге арналған жоспар конспектілер
	Оқу жылы барысында
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасары
	Оқу жылы өткеннен кейін екі жыл

	23
	Өрт сөндіруші, жүргізуші, радиотелефоншы лауазымдарына жаңадан қабылданған қызметкерлердің алғашқы дайындығын ұйымдастыру және өткізу бойынша құжаттар
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Қызметкердің тұтас қызмет атқарған аралығында

	23.1
	Жеке оқуды ұйымдастырға арналған бұйрық
	 Белгілі бір қызметкерге бір рет
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Қызметкердің тұтас қызмет атқарған аралығында

	23.2
	Қызметкерлердің жеке және курстық оқуын есепке алу журналы
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	5 жыл

	23.3
	Қызметкерлерді (жүргізушілерді, радиотелефоншыларды) жеке және курстық оқытудың тақырыптық жоспарлары
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	5 жыл

	23.4
	Қызметкерлердің тиісті санаттарын жеке және курстық дайындау бойынша сабақтарды өткізуге жоспар конспектілер
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	5 жыл

	23.5
	Жеке оқуды аяқтағаны жөнінде сынақтарды қабылдау хаттамасы
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	5 жыл

	23.6
	Жеке оқуды аяқтағаннан кейін (тиісті үлгімен) жұмысқа жіберу туралы бұйрық
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Қызметкердің тұтас қызмет ақтарған уақыты ішінде

	23.7
	Курстық оқуды аяқтағаннан кейін (тиісті үлгімен) өзіндік жұмысқа жіберу туралы бұйрық
	Белгілі бір қызметкерге қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде
	Қызметкердің тұтас қызмет ақтарған уақыты ішінде

	24
	Жедел-тактикалық сипатта объектілерді зерделеудің, жоспарлы және бірінші кезектегі өрт-тактикалық сабақтарын (күндізгі және түнгі уақытта) өткізудің жоспар кестесі
	Жылына бір рет
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының және қарауыл бастығының кабинеттерінде № 1 папкада
	Ауыстырғаннан кейін бір жыл

	25
	Жылу, түтін камерасында ТОЖҚҚ-да жеке құрамды жаттықтырудың жоспар кестесі
	Жылына бір рет
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының және қарауыл бастығының кабинеттерінде № 1 папкада
	Ауыстырғаннан кейін бір жыл

	26
	Жеке құрамды психологиялық дайындықтың отты жолағында жаттықтырудың жоспар-кестесі
	Жылына бір рет
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының және қарауыл бастығының кабинеттерінде № 1 папкада
	Ауыстырғаннан кейін бір жыл

	Өрт сөндіруді ұйымдастыру бойынша

	27
	Бөлімшенің шығу кестесі (көшірме) – қалалық бөлімшелер үшін, «Күштер мен құралдарды жұмылдыру жоспары» - тиісті Әкім бекітетін ауылдық аймақтар үшін
	Қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекетінде
	Жаңасымен ауыстырғанша

	28
	Су көздері, өрт, жарылу қауіпті объектілер, КӘУЗ бар объектілер, адамдар жаппай жиналатын және өзге де маңызды объектілер орналасқан бөлімшелердің шығу ауданының жоспар картасы*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекетінде 
	Жаңасымен ауыстырлғанша

	29 
	Аудандардың (объектінің), әкімдіктердің, тіршілікті қамтамасыз ету қызметтерінің АТС телефондар анықтамалығы
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті № 2 папкада
	Жаңасымен ауыстырлғанша

	30
	Көшелердің, қылыстардың, өту жолдарының (үйлерінің нөмірлерін көрсете отырып) анықтамалығы
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті № 2 папкада, жауынгерлік есептегі әрбір негізгі автомобилге біреуден
	Жаңасымен ауыстырлғанша

	31
	Тіршілікті қамтамасыз ету қызметтерімен өзара іс-қимыл жасау нұсқаулығы
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	қарауыл бастығының кабинетінде № 1 папкада және бөлімнің байланыс бекеті № 2 папкада
	Жаңасымен ауыстырлғанша

	32
	Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларының тізімі
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті № 2 папкада
	Жаңаға ауыстырылғанша.



	33
	Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен крточкалары (оның ішінде ауылдық бөлімшелер үшін – елді мекендерге арналған ЖК)~
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлiмнiң байланыс бекетiнде.
	Жаңасымен ауыстырылғанша.



	34
	Технологияда КӘУЗ, жарылғыш заттар сақталатын және пайдаланылатын №2, №3 шақыру боййынша объектілердің тізімі
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байлагыс бекеті № 2 папкада, қарауыл бастығының кабинетінде № 1 папкада 
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	35


	Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің өрт сөндіруге шығауына арналған жолдамалар
	
	Бөлiмнiң байланыс бекетi
	Жауынгерлік іс-қимылдарды зерттеу аяқталғанға дейін

	36
	БББ радиотелефоншысының (оны ауыстырушы тұлғаның) міндеттерінң нұсқаулығы (ҚТ мәселелері, жұмыс және демалыс режимі)
	Қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Жаңасымен ауыстырылғанша


	37
	Бөлімнің байланыс бекетінің журналы
	Кезекшілік тәулік аралығында
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Толтырғаннан кейін 3 жыл

	38
	Түнгі уақытта балалар, емдеу және өзге де мекемелерде болатын адамдарды есепке алу журналы
	Күн сайын 21.00
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	39
	Байланыс құралдарын қабылдау-тапсыру журналы
	Кезекшілік тәулік аралығында
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Толтырғаннан кейін 1 жыл

	40
	Мәліметтерді беру журанлы («саптық жазба»)
	Кезекшілік тәулік аралығында
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Толтырғаннан кейін 1 жыл

	41
	Кіріс телефонограммаларының журналы
	Кезекшілік тәулік аралығында
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Толтырғаннан кейін 1 жыл

	42
	Жабылған өту жолдарын, жолдарды, ақаулы өртке қарсы сумен жабдықтау учаскелерін есепке алу журналы
	Ақпараттың келіп түсіруне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті
	Толтырғаннан кейін 1 жыл

	43
	Мамандандырылған өрт бөлімшесінің (МӨСБ үшін) қызмет көрсету аймағының жоспар картасы
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бөлімнің байланыс бекеті
	 Жаңасымен ауыстырылғанша

	44
	Өрт туралы акт (көшірме)
	
	Қарауыл бастығының кабинетінде бөлек папкада
	Жауынгерлік іс-қимылдарды зерттеу аяқталғанға дейін

	45
	Өрттегі қарауылдардың жауынгерлік іс-қимыл карточкасы (жеке құрам әрбір талданған өрт үшін дайындалады)
	Зерттеу нәтижелері бойынша,бірақ өрттен кейін 10 тәуліктен кешіктірмей
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде бөлек папкада
	Оқу жылы аяқталғаннан кейін екі жыл

	Газ-түтіннен қорғау қызметі бойынша

	46
	Газ-түтіннен қорғаушының жеке карточкасы
	 ТОЖҚҚ-да жұмыс істегеннен кейін және қажеттілігіне қарай
	Қраауыл бастығының кабинетінде бөлек папкада
	Қызметкердің толықтай қызмет өткеруі аралығында

	47
	ТОЖҚҚ газ-түтіннен қорғаушыға бекіту (қайта бекіту) туралы бөлім бастығының бұйрығы*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	ГТҚҚ бекеті, қарауыл бастығынгың кабинетінде № 1 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	48
	Қызметкерлердің қауіпсіздік бекетінде өздігінен жұмыс істеуіне рұқсат беру туралы бөлім бастығының бұйрығынан көшірме
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Қарауыл бастығының кабинетінде № 1 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	49
	ГТҚҚ бекетіндегі мүліктің, жабдықтың, аспаптың және жарақтың (маскалар, баллондар, регенативті патрондар, ТОЖҚҚ) тізімі*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	ГТҚҚ бекеті
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	50
	ГТҚҚ бекетінде жұмыс істеу және ТОЖҚҚ қызмет көрсету кезіндегі қауіпсіздік шаралары туралы нұсқаулық*
	Жылына бір рет
	ГТҚҚ бекеті
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	51
	ТОЖҚҚ-ын жөндеуге тапсыру туралы акт
	Бір жыл аралығында ТОЖҚҚ ақаулықтары байқалған кезде
	 ГТҚҚ бекетінде бөлек папкада
	Күнтізбелік жыл өткеннен кейін бір жыл

	52
	ТОЖҚҚ № 1 тексеруді тіркеуді есепке алу журналы
	ГТҚҚ тәлімдемесінің талаптарына сәйкес
	Қарауыл бастығының кабинетінде
	Толтырғаннан кейін екі жыл

	53
	ТОЖҚҚ № 2 тексеруді тіркеуді есепке алу журналы
	ГТҚҚ тәлімдемесінің талаптарына сәйкес
	Қарауыл бастығының кабинетінде
	Толтырғаннан кейін екі жыл

	54
	ГТҚҚ жұмыс істейтін буындарын есепке алу журналы
	ГТҚҚ тәлімдемесінің талаптарына сәйкес
	Жауынгерлік есепте әрбір негізгі автомобилге біреуден
	Толтырғаннан кейін екі жыл

	Қауіпсіздік техникасы бойынша

	55
	Қауіпсіздік техникасы бойынша сынақтарды (нұсқаулықтарды) есепке алу журналы
	Бір жыл бойы, қажеттілігіне қарай
	қызмет жөніндегі бастықтың орынбасарының кабинетінде
	5 жыл

	56
	Бөлімшедегі әбір нақты станоктағы (тетіктегі) қызметкерлерге рұқсат беру туралы бөлім бастығының бұйрығынан көшірме
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Қарауыл бастығының кабинетінде № 1 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	57
	 Бөлім бастығының бұйрығымен жабдықта жұмыс істеу жіберілген қызметкерлердің тізімі*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Белгілі бір жабдықтың орнату орнында
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	58
	Бөлім аумағындағы үй-жайлар мен объектілердегі өрт қауіпсіздігі шаралары туралы нұсқаулық*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	№ 1 папка, әрбір үй-жайға арналған көшірме
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	59
	Белгілі бір станокта (тетікте) жұмыс істеу кезіндегі қауіпсіздік шаралары туралы нұсқаулық
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Белгілі бір жабдықтың орнату орнында
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	60
	Ай сайын «Еңбекті қорғау күнін» өткізу материалдары (бір айға арналған іс-шаралар жоспары, оның орындалуы туралы комиссия актісі)
	Ай сайын
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде бөлек папкада
	Үш жыл

	Техника бойынша

	61
	Жүргізушілер құрамын автотехника бөлімшесіне бекіту туралы бөлім бастығының бұйрығынан көшірме
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Қарауыл бастығының кабинетінде № 1 папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	62
	Бөлімнің автотехникасына қызмет көрсету кестесі*
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының және қарауыл бастығының кабинеттерінде № 1 папкада, стенд
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	63
	Өрт сөндіру автомобилдеріне ТҚҚ жоспар картасы
	Жылына бір рет, қажеттілігіне қарай
	Стендідегі техникалық бекет
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	64
	Пайдалану карточкасы (әрбір негізгі және арнайы автомобильге)
	Кезекшілік тәулік аралығында
	Қарауыл бастығының кабинетінде бөлек папкада
	Жаңасымен ауыстырылғанша

	65
	Өрт сөндіру автомобилінің формуляры
	Техникалық қызмет жөніндегі тәлімдемеге сәйкес
	Бастықтың қызмет жөніндегі орынбасарының кабинетінде бөлек папкада
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Ескерту: 

1. Құжаттар көрiнетiн жерлерде iлiнiп тұруға тиiс және талапқа сәйкес безендiрiлуi керек. 

2. Тiзбеде көрсетiлген кұжаттар әрбір мемлекеттік өрт сөндіру мекемесінің бөлімшесінде, сондай-ақ мамандандырылған өрт сөндіру бөлiмдерiнде  әзірленеді.

3. Құжаттарды әзірлеу тәртiбiн және оларды толтыруға /жаңартуға/ жауапты тұлғаларды өртке қарсы қызметi бөлімшесінің бастығы белгiлейдi.


4. АҚ жөніндегі құжаттар қарауыл бастығының кабинетіндегі сейфте (жанбайтын металл шкаф) сақталады, сейф кілті қарауыл бастығында болуы қажет. Кезекшілікті тапсырып-қабылдау кезінде қарауыл бастықтары оларды белгіленген тәртіпте тексереді және қабылдайды. 

5. Бөлімшенің күнделікті қызметіне қажетті басқа да құжаттар Қазақстан Республикасының ІІМ ТЖК тиісті нормативтік-құқықтық актілерінде жазылады.

6. Әрбір бөлімшеде техникалық және арнайы әдебиетті сақтауға арналған кітапхана ұйымдастырылады (оның тізбесі).

7. Бөлімше бастықтары айына кемінде бір рет барлық құжаттардың сақталу, жүргізілу, пайдалануы тәртібін тексеріп, оларға уақытында түзетулер мен нақты мәліметтер енгізеді.  № 1,2,3 папкаларды бақылау (түзету) нәтижелері  әр папка үшін (нақты түзетілген құжаттарды көрсете отырып) тиісті «Бақылау парағына» жазады.

7.  Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларын жасау,

әзірлеу және рәсімдеу жөнінде әдістемелік ұсыныстар
7.1  Жалпы ережелер

1. Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларын жасау, әзірлеу және рәсімдеу жөнінде әдістемелік ұсыныстар (бұдан әрі - Әдістемелік ұсыныстар) жедел тактикалық жағынан аса маңызды және күрделі ұйымдар (объектілер) мен ауылды аудандардың елді мекендерінде өрт сөндіруді ұйымдастырудың негізгі мәселелерін қарастыратын жедел құжаттарды толтыру тәртібін белгілейді.

2. Ауылды аудандардың ұйымдары (объектілері) мен елді мекендерінде өрттерді сөндіруге өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің дайындығын көтеру мақсатында өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің өрттерді сөндіру бойынша әрекеттерін алдын ала жоспарлау құжаттары дайындалады – жедел өрт сөндіру жоспарлары мен өрт сөндіру карточкалары.

3. Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасы:

- өрт сөндірудің басшысын ұйымның (объектінің) жедел тактикалық мінездемесі, өрт үстінде ұйымдағы (объектідегі) болуы мүмкін жағдайды алдын ала болжау, өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің өрт сөндіру бойынша негізгі (басты) әрекеттерді жоспарлау туралы ақпаратпен қамтамасыз етуге;

- өртке қарсы қызмет бөлімшелері және олардың басқару органдарының жеке құрамының (қызметкерлерінің) теориялық және практикалық дайындықтарын жетілдіруге;

- өртті зерттегенде (зерделегенде) ақпараттық қамтамасыз етуге арналған.

7.2  Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын ұйымдастыру,
әзірлеу (түзету) және практикалық пысықтау тәртібі

Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкалары кәсіпорын басшысының келісімі бойынша қолданыстағы ұйымдарға (объектілерге), сондай-ақ пайдалануға тапсыруға дайындалған объектілерге әзірленеді.
Жедел өрт сөндіру жос пары мен әзірленетін ұйымдардың (объектілердің) өндірістік сипаттамалардың  (болжамды) тізімі 1-қосымшада келтірілген.

Осы тізім Қазақстан Республикасы ІІМ Төтенше жағдайлар комитетінің аумақтық органдарымен (бұдан әрі - Комитет) түзетілуі мүмкін.

Егер ұйымдардың (объектілердің) өндірістік сипаттамалары іс жүзінде жедел жоспар әзірленетін өндірістік сипаттамаларға сәйкес келмегенде немесе ақпараттық мәліметтер көлемі жедел өрт сөндіру жоспары үшін қарастырылған көлемнен кем болса, өрт сөндіру карточкасын әзірлеу ұсынылады.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын ұйымдастыру және әзірлеу (түзету), оның шығу ауданында ұйым (объект) орналасқан, өртке қарсы қызмет бөлімшесі объектінің әкімшілігімен бірлесіп, жүзеге асырады.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын әзірлеу (түзету) жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларын әзірлеу (түзетулер енгізу) жылдық жоспар кестелерінің негізінде жүзеге асырылады, оны ресімдеу үлгісі Әдістемелік ұсыныстарға 2-қосымшада келтірілген.

Жоспар кесте Комитеттің аумақтық органының басшысымен бекітіледі.

Аса маңызды және режимді ұйымдар (объектілері) үшін әзірленген жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкалары құпиялы құжаттар мен материалдарды сақтау, олармен жұмыс істеу жөнінде белгіленген тәртіпке сәйкес қолданылады және сақталады. Әзірленген құжаттардың құпиялық дәрежесі қорғалатын ұйымның (объектінің) режимді қызметімен анықталады.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын әзірлеуге келесі іс-шаралар бастама болған:

- ұйымның (объектінің) жедел тактикалық сипаттамасын (кәсіпорын басшысының келісімі бойынша) зертеу және талдау, сонымен қатар оның өртке қарсы қорғауы туралы мәліметтер жинау;

- нормативтік және анықтама материалдарын, сонымен қатар осы ұйым (объекті) бойынша салалық нормативтік актілерді зерттеу;

- аса күрделі өрттің пайда болуы ықтимал орнын және оның даму ықтимал жағдайын, сонымен қатар залалдарының ауқымын болжау;

- объектіде және сондай ұйымдарда (объектілерде) болған өрттер бойынша аналитикалық материалдарды зерттеу.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасы үш данадан кем болмай әзірленеді. Бірінші данасы ұйым (объекті) орналасқан шығу ауданындағы өрт сөндіру бөлімдерінің пункттерінде, ал екіншісі данасы – ұйымда (объектіде) және үшінші данасы гарнизонның орталық өрт байланыс пунктінде болады.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасы өртті жоюға тартылатын ұйымдардың (объектінің) мүдделі қызметтердің әкімшілігімен және қызметкерлерімен зерттеуге, сонымен қатар өрт сөндіру тактикалық дайындығы бойынша жаттығулар жүргізгенде өртке қарсы қызметінің жеке құрамымен және ұйымның (объектінің) қызмет көрсету персоналымен практикалық пысықтауға жатады.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасы ұйымда (объектіде), олардың салыну сатысында немесе жаңа ұйымды (объектіні) немесе оның жеке элементтерін (қондырғылар мен құрылыстарын) пайдалануға (іске қосу) қабылдағанға дейін бір ай бұрын әзірленеді.

Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасына түзетулер енгізу қажеттілік болғанда, бірақ өртке қарсы қызмет бөлімшелерімен және объектінің әкімшілігімен екі жылда бір рет жүргізіледі 
Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын пысықтау (түзету) ретінде жүргізілген іс-шаралар туралы Әдістемелік ұсыныстарға 3-қосымшаның 1-кестесінде келтірілген белгіленген үлгідегі журналға белгі қойылады, ал қажет болса мәтіндік немесе графикалық бөлігіне түзетулер енгізіледі.

Қызметтік мақсаты, көлемді жоспарлы шешімдері, ұйым (объекті) өндірісінің технологиялық үрдісінің модернизациясы, өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің тактикалық мүмкіндіктері өзгергенде жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкалары түзетуге жатады.

Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларына түзетулер енгізу дереу өзгерістер енгізу немесе табу сәтінен жүзеге асырылады.

Өрт сөндіру байланысының орталық пункттерінде жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкалары оларды елді мекендердің географиялық ақпараттық жүйесінің электронды картасына түсіруге, сондай-ақ  актуалдандыру мақсатында деректерге түзетулер енгізуге мүмкіндік беретін облыстардың, Астана және Алматы қалаларының Төтенше жағдайлар департаменттерінің электронды деректер базасына кейін қосу үшін қағаз түрінде, сондай-ақ цифрлі форматта рәсімделеді. 


Құжаттарды цифрлік форматта ресімдеу Қазақстан Республикасы ІІМ Төтенше жағдайлар комитетінің бұйрығымен белгіленген тәртіппен анықталады.


Жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасын дайындағанда, оларды өрттерді (аварияларды) жоюда қолдану үшін ұйымның (объектінің) авариялық жағдайларды жою жоспарларымен дәлдеп түзету қажет.

7.3  Бекіту және келісу, жедел өрт сөндіру жоспарлары мен

карточкаларын тіркеу

Әзірленген жедел өрт сөндіру жоспары мен карточкасы өртті сөндіруге қатыстырылатын барлық ұйымдармен (қызметтермен) келісіледі, ұйымның (объектінің) басшысымен және өртке қарсы қызмет гарнизонының бастығымен бекітіледі.


Жедел өрт сөндіру жоспарлары мен карточкаларын тіркеу және олармен жұмыс істеу Әдістемелік ұсыныстарға 3-қосымшаның 2-кестесінде келтірілген белгіленген үлгідегі журналда көрінеді.

7.4  Жедел өрт сөндіру жоспарын рәсімдеуге және оны ұстауға

қойылатын талаптар


Жедел өрт сөндіру жоспары мұқабасы бар жеке кітаппен (брошюра), көлемі (А4 (М11)) 210х297 мм. кем емес біркелкі форматты қағазға рәсімделеді.


Жедел өрт сөндіру жоспарының графикалық бөлігі екі данадан (бір данасы өртте жедел штабтың жұмыс материалы ретінде қолдануға арналған) ауқымды, А4 (М11) біркелкі форматтағы жеке беттерде, жедел жағдайда қолдану үшін ыңғайлы мөлшерлермен орындалады.


Ұсынылатын форматтар:

· бас жоспар – А3(М12);

· әр қабаттық жоспарлау және кесіктер – А4(М11) – А3(М12).

· ірі және күрделі объектілері үшін жедел тактикалық тұрғыда көлемін А1(М24) форматты 594х420 мм дейін үлкейтуге жол беріледі.


Жоспарлау көшірмелері мен басқа үгілердің көлемдері нақты болуы және белгіленген форматтан үлкен болмауы тиіс. Ауқымы М 1:50 – М 1:200 шегінде жол беріледі.


Жедел өрт сөндіру жоспарының мәтіндік және графикалық бөлігінің барлық материалдары бұзылудан қорғалады. Сонымен қатар үлкен форматты беттердің белгіленген форматқа дейін жиналу мүмкіндігі болуға тиіс.


Жедел өрт сөндіру жоспарының құрылымдық элементтері:

· титул беті;

· мазмұны;

· негізгі бөлімі;

       - қосымшалары.


Титул беті жедел өрт сөндіру жоспарының бірінші беті болып табылады және оны іздеу үшін қажетті ақпарат көзі болып қызмет етеді. Титул бетінде келесі мәліметтер келтіріледі: жедел өрт сөндіру жоспары жасалған ұйымның (объектінің) атауы, ведомстволық қатыстылығы мен мекен-жайы, ең жақын өрт сөндіру бөлімінен қашықтығы, объектіге жүру уақыты, ең қысқа жүру маршруты, басшылықтың және ұйымның диспетчерлік қызметтің телефон нөмірлері, бекіту және келісу белгілері Әдістемелік ұсыныстарға 4-қосымшада келтірілген.


Мазмұны барлық бөлімдердің, бөліктердің, тармақтардың (егер олардың атаулары болған жағдайда) атауларын, басталатын беттердің нөмірлері белгіленген қосымшалардың атауларын енгізеді.


Негізгі бөлім.


Негізгі бөлім мәтіндік және графикалық бөлімдерден тұрады.


Мәтіндік бөлім келесі негізгі бөлімдерден тұрады:

· объектінің жедел тактикалық сипаттамасы;

· өрттің даму болжамы;

· құтқару жұмыстарын жүргізуді ұйымдастыру;

· өртке қарсы қызмет бөлімшелерімен өрт сөндіруді ұйымдастыру;
· өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің объекттің тіршілікті қамтамасыз ету қызметтерімен, қаланың, елді мекеннің (ауданның) авариялық, авариялық

· құтқару қызметтерімен әрекеттестігін ұйымдастыру;

· жедел бөлім;

· еңбекті қорғау ережелерінің талаптары және техника қауіпсіздігі;

· жедел өрт сөндіру жоспарын пайдалануды тіркеу.


Бөлім: «Объектінің жедел тактикалық сипаттамасында» қандай да бір жағдайда өрттің дамуы мен оны сөндірудің қорытындысына әсер ететін мәліметтер туралы ақпарат бар және келесі бөліктерден тұрады:

· келесі ақпарат белгіленетін ұйым (объект) туралы жалпы мәліметтер: ұйымның (объектінің) қызметтік мақсаты, сонымен қатар, оның ішіне кіретін ұйымдар мен мекемелердің тізімі; аумақтың көлемі; отқа төзімділік дәрежесі және негізгі ғимараттар мен құрылыстардың қабаттылығы; ғимараттың құрылыс конструкцияларының (жабындылар, қабырғалар, қалқалар т.б.) түрі;

· орын жайлардағы өрт жүктемесі туралы, өндірістің технологиялық үрдісінің ерекшеліктері туралы, жарылыс өрт қауіпті өндірістер туралы, міндетті түрде радиоактивті, химиялық заттардың, сумен реакцияға түсетін заттардың және т.б. болуын көрсетіп, өндірісте айналатын материалдар мен заттар туралы мәліметтер;

· жүйелердің сипаты, түрі, тактика техникалық сипаттамасы көрсетілген объектінің өрттен қорғау жүйесі: өртті автоматты түрде табу және ол туралы хабарлау, телевизиялық бақылау, автоматты түрде хабарлау және адамдарды эвакуациялауды басқару, сумен өрт сөндіру, автоматты түрде өрт сөндіру, түтіннен қорғау және т.б.; 

· электр жабдықтау, жылу және желдеткіштің сипаттамасы туралы қосымша мәліметтер.


«Өрттің дамуын болжау» бөлімінде:

· объектідегі нақты жағдаймен анықталатын, өрттің шығуы ықтимал орындарының негіздемелері және (немесе) оны жоюға аса көп күштер мен құралдарды тартуды қажет етеді;

· өрттің таралуы ықтимал жолдары;

· адамдардың өмірі мен денсаулығына деген қауіп дәрежесі;

· құрылыс конструкциялары мен жабдықтың құлауы ықтимал орындары, жанғыш заттар мен материалдардың жайылу шегі, қысымдағы (жұмыс үстіндегі) аппараттар мен ыдыстардың жарылуы;

· түтіндеу ықтимал зоналары мен жану өнімдерінің болжамды концентрациясы;

· жылу әсерінің ықтимал зонасының өлшемдері;

· өрттің ықтимал өлшемдері көрсетіледі.


«Құтқару жұмыстарын жүргізуді ұйымдастыру» бөлімінде:


Ұйымда жұмыс істейтін қызметкерлердің саны (орындар саны), адамдардың болу орындары мен физикалық жағдайы (өз бетімен қозғалу және шешім қабылдау қабілеті) туралы мәлімет;

· эвакуациялық жолдар мен ғимараттан шығу орындары туралы мәлімет, соның ішінде орын жайлардағы адамдардың ықтимал топталуы, құтқару жұмыстарын жүргізу тәртібі және осы мақсатқа тартылған техника мен жабдық, зардап шеккендерге медициналық көмек көрсету тәртібі туралы мәліметтер келтіріледі.


Бөлімде адамдарды ғимараттан эвакуациялау уақытының есебі келтіріледі. Құтқару жұмыстарын жүргізу қажеттілігін анықтау үшін эвакуациялау уақыты мен бірінші өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің келу уақытының салыстырмалы анализі жүргізіледі.


«Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің өрт сөндіруді ұйымдастыру» бөлімінде:

· ұсынылатын өрт сөндіру құралдары мен әдістері;

· қажетті күштер мен құралдар мөлшерінің есебі;

· әр түрлі даму түрінде өрттерді сөндіруді ұйымдастыру «Өрттің дамуын болжау» бөлімінің негізінде анықталады. Өрт сөндіруді ұйымдастыруды ресімдеу нысаны Әдістемелік ұсыныстарға 5-қосымшада келтірілген;

· өртте өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің әрекеттерін басқаруды қамтамасыз ету үшін қажетті есеп және анықтама мәліметтер;

· өрт сөндірудің әр түрлерінде өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің ұңғылау кестелері келтіріледі.


«Өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің объектінің, қаланың, елді мекеннің (ауданның) тіршілікті қамтамасыз ету қызметтерімен өзара әрекеттестіктерін ұйымдастыру» бөлімінде келесі мәліметтер белгіленеді:
· құрамы, орналасуы, өрт туралы хабар қабылдағанда әрекеттестікке қатысушылармен бөлінген күштер мен құралдардың шоғырлану тәртібі мен уақыты;

· әрекеттестіктің барлық қатысушыларын қатыстыру және олармен байланысты ұйымдастыру;

· өзара ақпаратпен алмасу жүйесі;

· өрт сөндіруге қатысқан барлық қызметтердің өзара әрекеттестік тәртібі. Қызметтердің өзара іс-қимыл жасау сипатының нысаны Әдістемелік ұсыныстарға 6-қосымшада келтірілген;

· өртке қарсы қызмет бөлімшелері мен қаланың, елді мекеннің (ауданның) тіршілікті қамтамасыз ету қызметтерімен және басқа да ұйымдармен өзара әрекеттестігі;


«Жедел бөлімде»:


Әдістемелік ұсыныстарға 7-қосымшада келтірілген ұйымның (ұйым объектісінің) қысқа жедел тактикалық сипаттамасы;

· өрт сөндірудің әрбір түрлерінде өртке қарсы қызметінің күштер мен құралдарының қажетті мөлшер есебінің жиынтық мәліметтері. Жиынтық есеп деректерін толтыру тәртібі  Әдістемелік ұсыныстарға 8-қосымшада, 1-кестеде келтірілген;

· өртке қарсы қызметтің күштер мен құралдарының саны, олардың келу уақыты, өрт сөндіру автомобильдерінің түрлері мен жеке құраммен және арнайы техникалық құралдармен жабдықталуы туралы мәлімет. Көрсетілген мәліметтерді толтыру тәртібі Әдістемелік ұсыныстарға 8-қосымшада, 1-кестеде келтірілген;

· өртте алғашқы әрекеттер туралы жедел өрт сөндіру штабына және өрттегі тылға ӨСБ ұсыныстары;

· объектінің лауазымды тұлғаларына ұсыныстар;

· өртке қарсы қызметі және объектінің лауазымды тұлғаларына арналған ұсыныстар, өрт сөндіргенде өрт сөндіру штабында оларға өздерінің міндеттерін атқару үшін берілетіні баяндалады.


«Еңбекті қорғау және қауіпсіздік техникасының талаптары» бөлімінде:
· жеке құрам үшін аса қауіпті жағдайларда өрт сөндіруде қауіпсіздік техникасының талаптары (дем алу үшін жарамсыз ортада, жағымсыз климаттық жағдайларда, радиоактивті немесе химиялық ластану және т.б.) көрсетіледі.


«Жедел өрт сөндіру жоспарын пайдалануды тіркеу» бөлімінде:
· өрттерде, өрт сөндіру-алдын алу және тактикалық дайындық жөнінде жаттығулар жүргізгенде жедел өрт сөндіру жоспарын қолдану туралы, мәліметтер; жаттығулар; түзетулер туралы белгілер көрсетіледі.

«Қосымшалар» бөліміне:

· есептік және анықтама материалдары;

· өрттің ықтимал даму кестелері;

· өртте өзара әрекеттестік ұйымдастыру кестелері;

· ұйымның күрделі объектісінде байланыс ұйымдастыру кестелері;

· өрт орнына жақын жерде орналасқан су көздеріндегі өрт сөндіру автомобильдерінен жеткізуге болатын өрт сөндіру (қол, стационарлы) оқпандарының санын белгіленген, өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің ұңғылау кестелері;

   - айдап қотару және (немесе) тасып жеткізу әдістерімен өрт сөндіруді жүзеге асыратын өрт сөндіру автомобильдерін сумен жабдықтау және су айдынында құйып беретін пунктін ұйымдастыру кестелері.


Жедел өрт сөндіру жоспарының графикалық бөлімі өзіне:

· көрші ғимараттар мен құрылыстарға дейін үзілген жерлері бар, жолдары мен өту орындары салынған жерде объектінің жоспар кестесін, өрт сөндіруде қолдануға болатын су көздері мен олардың сипаттамасы және олардан жең желілерін төсеу маршруты бойынша қашықтығы, өрт сөндіру техникасын тиімді орналастыру түрін; 

· өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің жеке құрамы мен өрт сөндіруге қатысқан ұйымдардың қызметкерлерін тамақтандыру, жылыту, кептіру пунктінің, өрт сөндіру техникасына жанар-жағар май құюдың орналасу орнын белгіленген ұйымның (объектінің) жағдайлы жоспар кестесін;

· әр қабат жоспарлары, объектінің конструкциялық, көлемді жоспарлы және технологиялық ерекшеліктері, өртке қарсы қорғау жүйесінің орналасу және оларды басқару, электр энергиясын ажырату орындары, лифттердің , орын жайлардан эвакуациялық шығу орындардың болуы, ішкі өрт сөндіру крандарының орналасу орындары және т.б. енгізеді.

	Бекітемін
________________________

________________________

(объектінің басшысы)

« ____ »  _____________ 20__  ж.

(мөрмен куәландырылады)

	Бекітемін

__________________________облысы

___________________________ ТЖД 

(облыстың атауы)

бастығы ____________________________

(атағы, аты-жөні)

« ___ » ____________20__ ж.

(мөрмен куәландырылады)



	ӨРТ СӨНДІРУ 

ЖОСПАРЫ

____________________________________________________________________

(ұйымның атауы, ведомстволық бағынысы, мекен-жайы)

____________________________________________________________________

Өрт сөндіру бөлімінен ең жақын қашықтығы _________________________________________

Ізге түсудің ең қысқа маршруты  __________________________________________________  

Алғашқы өрт сөндіру бөлімшесінің есептік келу уақыты __________________________

Телефон нөмірлері:

Ұйымның (объектінің) басшысы (иесі) ________________________________

Бас инженер ________________________________________________________________

Мемлекеттік емес өртке қарсы қызмет ________________________________________

Диспетчерлік қызмет ___________________________________________________________

№____ өрттің рангы бойынша күштер мен құралдарды жіберу қарастырылған

Өрт сөндіру жоспарын жасаған: ________________ 

_________________________


	


8. ӨТЖ сынау 
ӨТЖ өртке қарсы қызмет жеке құрамының жауынгерлік қимылдарын жасауға және өрттен немесе төтенше жағдайлардан зардап шекен адамдарды іздеп, құтқару үшін арналған. ӨҚО бөлімшелері жеке құрамын қауіпсіз жұмыспен қамтамасыз етулері, өмірді және құтқарушылардың денсаулықтарын сақтаулары керек, техникалық жағдайлармен мемлекеттік стандарттар талаптарына жауап беруге тиісті. 
 ӨТЖ тағайындау белгілері бойынша бөлінеді және келесі топтарға топталады: құрылғылар, жоғары қабатты ғимараттардан және имараттардан адамдар мен құнды заттарды құтқару құралдары; желдетуді қамтамасыз етуге, ауа ортасын қалпына келтіру үшін арналған және тыныс алу органдарын қорғау құралдары; әр түрлі конструкцияларды бұзумен ашуға арналған мехнизмделмеген құрал және өрт жабдықтары; сұйықтықтарды жинауға және қотара беруге арналған құралдар.  
 ӨТЖ уақытында және сапалы техникалық қызмет көрсетуге және сынауға өрт автомобильіне бекітілген бөлімше командирі мен жүргізуші жауапты.

 ӨТЖ өндіруші-завод нұсқамасы бойынша олар мықты бекітіліп, оңай алынатындай және оны алып, қайта алғанда жарақат алу мүмкіндіктері аз болатындай етіліп автомобильде орналастырылады.

 Жарамдылығы ТҚ, сынақтар мен кезеңді куәләндіру және де әр қарауыл кезекшілікке түсу кезінде анықталады. ӨТЖ жарамсыз күйінде пайдалануға тыйым салынады.  
 ТҚ негізгі операция тізімдері мен кезеңі, түрлері өндіруші-завод нұсқамасымен бекітіледі.  
ТҚ ӨТЖ әркез техникалық әзірлікте болуы мен оны пайдаланудағы қауіпсіздікті қамтамасыз ету мақсатында жүргізіледі. 

Сынақ жауынгерлік есепке қояр алдында және пайдалану барысында кезеңді түрде өткізіледі. Сынақтың мерзімі мен тәртібі сол құралдың мемлекеттік стандарттар және техникалық жағдайлар талаптарына сәйкес болуы қажет.  

9. Өрт автокөліктері мен ӨТЖ техникалық қызмет көрсетілуінің орындалуы 
ТҚ негізгі міндеттері болып: 

· өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің жарағындағы өрт техникасы және байланыс құралдарының техникалық дайындығын қамтамасыз ету;

· өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің, басқару органдарының іс-әрекетін материалды-техникалық қамтамасыз ету;

· өрт техникасын дұрыс пайдалануды ұйымдастыру табылады. 

ТҚ ұйымдастыру жауапкершілігі өрт сөндіру мемлекеттік мекемесінің филиал, бөлімдер, өрт сөндіру бөлімдері, өрт сөндіру посттар және ТҚ өрт сөндіру бөлімшелері (жасақтар)  басшылығына жүктеледі.

ТҚ басшылықты басшы құрамдағы  аса дайындалған тұлғалар  арасынан, өрт сөндіру мемлекеттік мекемесінің филиал басшылығының бұйрығымен тағайындалған  лауазымды тұлға жүзеге асырады..

  10. Жанатын-майлаушы материалдардың есептеу нәтижесiнiң сәйкестiктегін құрастыру . 2009 жыл 11 тамыз №1210 «Жанатын - майлаушы материалдар шығындардың бекітуі туралы»  Қазақстан Республикасының Үкімет қаулысы 
11. Аса маңызды және өрт қауіпті объекттерде өрттерді сөндіру үшін қажетті күш пен құралдар, техника және жеке құрамды есептеу. 
Анықтамада курсанттарға қатты жанғыш заттардағы және материалдардағы, мұнай мен мұнай өнімдеріндегі өрттерді сөндіруде күш пен құралдарды есептеу әдістемесін пайдаланып  өрт-тактикалық есептерді шешуде көмек бола алатын материалдар бар.

12. Жеке құраммен сабақтар өткізу
          Қазақстан Респуликасы төтенше жағдайлар Министрлігінің өртке қарсы қызметі бөлімдері мен гарнизондарының жеке құрамының дайындығы 22 мамыр 2015 жылғы №120 Бағдарламасымен келісілген.
13. Өртті сипаттау
1. Өрттерді зерттеу әр түрлі меншіктегі шаруашылық объекттердің және мекемелердің өрт сөндіру, бөлімшелердің жауынгерлік дайындық деңгейін жетілдіру мен өртке қарсы қызмет органдарының (бұдан әрі -ӨҚҚО) жеке құрамының дайындық сапасын жақсарту бойынша өрт-профилактикалық жұмыстардың керекті жағдай болып табылады.

2. Өрттерді қарастыру:


1) өрттерді зерттеу;


2) өртке қарсы қызмет бөлімшелерінің профилактикалық жұмысы мен жауынгерлік іс-әрекеттерінің анализі;

3) өрттің сипатын рәсімдеу.


3. Өрттерді зерттеу өрт сөндіруге қатыспаған және өрт-профилактикалық қатынаста қызмет көрсетілмейтін объект жақсы дайындалған жоғары және орта басшылық құрамға және өртке қарсы қызмет бөлімшелеріне жүктеледі.


Керекті жағдайларда өрттерді қарастыруға (зерттеу) ғылыми мекемелер мен Қазақстан Республикасы ІІМ төтенше жағдайлар комитетінің (бұдан әрі -ТЖК) оқу орындарының мамандары, меншік формасына тәуелсіз шаруашылық объектілерінің инженерлі-техникалық жұмысшылары тартылуы мүмкін.


4. Өрт сипаттамасы алып өндірістік мекемелерге, ғылыми-зерттеу мекемелеріне, электростанцияларға, театрларға, спорт сарайларына, сыйымдылығы 400 адамнан асатын басқа да мәдени мекемелерге, сауда орталықтары мен сауда алаңы 500 кв.м асатын жабық базарларға, биік тұрғын және қоғамдық ғимараттарға, сонымен қатар, ғылыми және практикалық қызығушылық көрсететін өрттеге (1-қосымша) құрастырылады.


Сипаттама 20 күннен аспайтын мерзімде құрастырылады, өртті зерттеуге қатысқан адамдардың қолдары қойылады, олыстық, Астана мен Алматы қалалық өртке қарсы қызмет гарнизондарының бастықтарымен бекітіледі. Сипаттаманың бір данасы көрсетілген мерзімде ҚР ІІМ ТЖК жіберіледі.


5. Облыстар мен Астана және Алматы қалаларының териториялық ӨҚҚ, өртке қарсы қызмет бөлімшелерімен аппараттардың күшерімен жүргізілгендіктен өрттерді зерттеудің толықтығымен объективтілігіне олар жауапты болады. 
   14. Құжаттар үлгілері 




     Мемлекеттік өртке қарсы

қызмет органдарының жауынгерлік жарғысына

1-қосымша

Өртке қарсы қызмет гарнизонының 

№ _______ өрт сөндіру бөлімінің кезекшілік қарауылының өртке шығу 

жолдамасы
1. Шақырған объектінің мекенжайы ___________________________________

2. Объектінің атауы _________________________________________________

3. Объектінің орналасу орны туралы өзге де мәліметтер 

(қажет болған кезде толтырылады) ___________________________________

4. Не жанды және қайда жанды 

(немесе ТЖ туралы өзге де мәлімет) ____________________________________

5. ТЖ қай қабатта (немесе жертөледе) ___________________________________

6. Ғимарат қанша қабатты (немесе биіктігі) ______________________________

7. Адамдарға қауіптің болуы ___________________________________________

8. Хабарлаған адамның тегі, телефон №, мекенжайы______________________
___________________________________________________________________
9. ТЖ туралы хабарламаны қабылдаған уақыт ______ сағ. ____ мин.      
10. ӨСБ-ге келу уақыты _________  сағ. _______ мин. 

_______________________________________
(Кезекші диспетчердің (радиотелефонистің) қолы
«____» ____________________ 200__ж.

Ескертпе: 
Не жанып жатқаны туралы мағлұматтың және мәлімдеуші туралы 

хабардың болмауы қарауылдың өртке шығуын тоқтатпайды.
Өртке қарсы қызмет органдарының қызмет жарғысына
5-қосымша

Өрт туралы акт – Акт о пожаре

(2 данадан кем емес құрастырылады – составляется не менее чем в 2-х экземплярах)

________________________________                               «____»_________________ж.
қала, село, аудан – город, село, район
Комиссия құрамында: өртке қарсы қызметтен__________________________________

Комиссия в составе: от противопожарной службы

өрт сөндіру жетекшісі, мемлекеттік бақылау қызметкері – руководитель тушения пожара, сотрудник госпожконтроля

объект басшылығынан –от администрации объекта

ішкі істер органдарының өкілдері, мемлекеттік сақтандыру өкілдері – представители органов внутренних дел, государственного страхования
қоғамдық ұйымдардан және басқа тұлғалар – от общественных организаций и другие лица

осы актіні болған өрт туралы құрастырды                                             «____»_________________ж.

составила настоящий акт о происшедшем пожаре

Объектінің атауы (толық)____________________________________________________________________

Наименование объекта (полное)

Меншіктің нысаны_________________________________________________________________________

Принадлежность объекта, форма собственности

Үйдің, ғимараттың қабаттылығы______________________________________________________________

Этажность здания, сооружения

Объектінің мекен-жайы_____________________________________________________________________

Адрес объекта

Өрт орнынан жақындағы ӨСБ, МӨСБ-ге дейін қашықтығы________________________________________

Расстояние от места пожара до ближайшей ПЧ, СПЧ

Күні_______________және өртті көрген уақыты___________________сағ.________________мин.

Дата                                           и время обнаружения пожара                                                  час                                          мин.

Өрт шыққан орны__________________________________________________________________________

Место возникновения пожара (предполагаемая)

Кім өртті тапқан және ол туралы өртке қарсы қызметке қалай хабарлаған___________________________

Кто обнаружил пожар и каким образом сообщил о нем в противопожарную службу, телефон №

Облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, «Өрт сөндіруші» АҚФ бөлімшілері, КҚЖБО-ға өрт туралы хабардың түскен күні __________және уақыты_______сағ._______________мин.

Дата ______ и время ___час___мин .поступления сообщения о пожаре на ЦОУСС, ПСЧ подразделений ГУ «СП и АСР», ФАО «Өрт сөндіруші» области 

1-ші бөлімшенің келген мезгілі ____________________сағ.______________________мин.

Время прибытия 1-го подразделения                                                   час                                                         мин.

Күні__________________________және өртті оқшаулау уақыты ________сағ.____________мин.

Дата                                                                     и время локализации пожара в                              час                                мин.

Күні__________________________және өртті жою уақыты ________сағ.____________мин.

Дата                                                                     и время ликвидации пожара в                     час                                мин.

Өртке қарсы қызмет бөлімшесінің келген сәтіндегі жағдай – 

Обстановка к моменту прибытия подразделений противопожарной службы

(өрттің алаңы, таралу жолдары мен жылдамдығы, жанатын толымы, адам, жануарларға қауіптілігі, құлау және 

жарылу қауіптілігі, тұрғындардың, ЕӨСҚ-ның қимылдары көрсетіледі указывается площадь пожара, пути и скорость 
его распространения,  горючая загрузка, угроза людям, животным, опасность обрушений и взрывов, действия населения, ДПФ
Өртті сөндіру кезінде пайдаланған күш және құралдар – 

Силы и средства, применявшиеся при тушении пожара:

Өрт сөндіруге қатысқандар және олардың саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек – 

участники тушения пожара и их количество (нужное подчеркнуть и поставить количество):

«ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД қызметкерлері – Сотрудники ГУ «СП и АСР», ДЧС _______________________, салалық өртке қарсы қызметінің қызметкерлері – работники негосударственной противопожарной службы________________________, өртке қарсы ерікті ұйымдардың мүшелері – члены добровольных противопожарных формирований_________________________, ішкі істер органдарының қызметкерлері – сотрудники органов внутренних дел____________________, тұрғындар, кәсіпорын, ұйым, мекемелердің қызметкерлері – население, работники предприятий, организаций, учреждений___________________, ҚМ, ҰҚК-нің әскери бөлімшелерінің әскери қызметкерлері – военнослужащие воинских подразделений МО, КНБ___________________________.

Өрт бөлімінің №, ГТҚҚ бөлімшелерінің саны, құрамдас бөліктері___________________________________

№ пожарной части, количество отделений, звеньев ГДЗС

ГТҚҚ бөлімшелерінің құрамдас бөліктері жұмысының жинақ уақыты__________________________

Суммарное время работы отделений, звеньев ГДЗС

Өрт сөндіргенде пайдаланған өрт техникасының түрі, саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек) – тип, количество пожарной техники, использованной при тушении пожара (нужное подчеркнуть и поставить количество): автоцистерна – автоцистерна _______________, автосорғыш – автонасос______________, сорғыш станциясы – насосная станция__________________, сорғыш-жеңдік автомобиль – автомобиль насосно-рукавный___________, ұнтақты сөндіруші автомобиль – автомобиль порошкового тушения____________, қисындастырған сөндіруші – комбинированного тушения__________________, көбікті сөндіруші – пенного тушения______________, аэродромдық өрт сөндіру автомобилі – пожарный автомобиль аэродромный_____________, газ-сумен сөндіретін автомобиль – автомобиль газо-водяного тушения____________, өрт сөндіру поезды – пожарный поезд___________, өрт сөндіру кемесі – пожарное судно_________, өрт сөндіру тікұшағы – пожарный вертолет_____________, өрт сөндіру автобаспалдағы – пожарная автолестница____________,өрт сөндіру көтергіші – пожарный коленчатый подъемный_________________, техника қызметінің автомобилі – автомобиль технической службы________, түтін жою автомобилі – автомобиль дымоудаления______________, штабтық автомобиль – штабной автомобиль____________, мотопомпа – мотопомпа______________, сөндіруге бейімделген және қайта жабдықталған техника – техника, приспособленная и переоборудованная для тушения_____________, тағы басқа өрт сөндіруге бейімделмеген машиналар және жабдықтар – другие не приспособленные для тушения машины и оборудование_______________________________________

Өрт сөндіргенде берілген ұңғылардың түрі және саны –

Вид и количество стволов, поданных при тушении пожара

А___________Б___________лафеттік______________көбіктік______________ұнтақтық________________

А                            Б                           лафетных                                   пенных                                      порошковых

Өрт сөндіргенде қолданған өрт сөндіргіш құралдардың түрі және саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек) – виды и количество огнетушащих средств, применявшихся при тушении пожара (нужное подчеркнуть и поставить количество):

Тұтас және ұнтақталған су – вода компактная и распыленная__________________ (куб.м.) дымқылдандырғыш қосылған су – вода со смачивателями________________(куб.м.) ауа-механикалық орта еселі көбік (20-200-ге дейін) – воздушно-механическая пена средней кратности (20-200)____________ (куб.м.), ауа-механикалық төмен еселі көбік (20-ға дейін) - воздушно-механическая пена низкой кратности (до 20)____________ (куб.м.), газдық – газовые______________(тонн)____________ұнтақтық – порошковые______________(тонн).

Өрт сөндіргенде қолданған су көздерінің түрі (қажеттінің астын сызу керек)

Виды водоисточников, использованных при тушении пожара (нужное заполнить):

	Су көздері

водоисточники
	Атауы, гидрант, суқоймасының №

Название, № гидранта, водоема
	Су көзінің мекенжайы

Адрес водоисточника
	Өрт орнынан қашықтығы

Расстояние от места пожара

	Ішкі ӨҚСЖ

Внутренний ППВ
	
	
	

	Сыртқы ӨҚСЖ

Наружный ППВ
	
	
	

	Жасанды суқоймасы

Водоем искусственный
	
	
	

	Табиғи суқоймасы

Водоем естественный
	
	
	


Өрт сөндіру жетекшісі (қажеттінің астын сызу керек) – 

Руководитель тушения (нужное подчеркнуть):

«ӨСжАҚЖҚ» ММФ ӨСБ командирі – командир отделения ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ ӨСБ қарауылының бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) караула ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ ӨСБ бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ отрядының бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) отряда ГУ «СП и АСР»; ӨСКҚ («ӨСжАҚЖҚ» ММ шұғыл кезекшісі) – ДСПТ (оперативный дежурный ГУ «СП и АСР»); «ӨСжАҚЖҚ» ММ аппаратының қызметкері – сотрудник аппарата ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) ГУ «СП и АСР»; ӨҚҚД қызметкері – сотрудник ДЧС; өртке қарсы ерікті құрылымның бастығы – начальник добровольного противопожарного формирования; басқалар – прочие.

Өрттің зардаптары – последствия пожара:

Өлген адамдар: барлығы _______, соның ішінде балалар_______, облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД,
Погибло людей всего                                    в т.ч. детей                                             работников ГУ «СП и АСР»,  ДЧС, ФАО «Өрт

 «Өрт сөндіруші» АҚФ қызметкерлері________

сөндіруші» области

Жарақат алғандар барлығы______, соның ішінде балалар______,облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД,

Получили травмы всего                                  в т.ч. детей                                       работников ГУ «СП и АСР»,  ДЧС, ФАО «Өрт 

 «Өрт сөндіруші» АҚФ қызметкерлері________

сөндіруші» области

Жарақаттанғандар туралы мәлімет___________________________________________________________

Сведения о травмированных

Өрттен жойылған (зақымдалған) құрылыс _____________________________тұрғын үй пәтерлерінің бірлігі

Уничтожено (повреждено) пожаром:        строений                                                                            единиц жилых квартир

бөлмелер _____/_____қабат аралық алаңның бірлігі__________ш.м. а/ш дақылдары__________________

комнат                                   ед. поэтажной площади                                             кв.м. с/х культур

(түрі және саны –вид и количество)

өлген жануарлар__________________________________________________________________________

погибло животных                                             (түрі және саны –вид и количество)

Өрттің залалы_____________________________________________________________________тенге

Ущерб от пожара                     (белгіленген немесе бағдарланған – установленный или ориентированный)

Өрттің себебі_____________________________________________________________________________

Причина пожара                      (белгіленген немесе болжанған – установленная или предполагаемая)

Өрттің пайда болуына айыпты тұлғалар_______________________________________________________

Лица, виновные в возникновении пожара

Өртте құтқарылған – спасено при пожаре:

Жұрт__________адам. Техника___________________Мал басының бірлігі__________________________

Людей                         чел.      Техники                                                   ед. голов скота

Материалдық құндылықтар___________________________________________________мың теңге

Материальных ценностей                                                                                                                                           тыс. тенге

Өрт туралы акт тексерілуге жіберілді__________________________________________________________

Акт о пожаре направлен для рассмотрения в 

Комиссияның айрықша ескертпелері___ ______________________________________________________

Особые замечания комиссии

Комиссия мүшелерінің қолы:_________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:                                                      (аты-жөні)                           (фамилия, имя, отчество)

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                               _________________________________________________________

Актінің данасын алды:                         _________________________________________________________

Экземпляры акта получили

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                               _______________________________________________

_____________________________________________________________
Өртке қарсы қызмет органдарының қызмет жарғысына
5-қосымша

Үлгi

________________ Әкімінің
(облыс атауы)
«___»__________200___жылғы
шешемімен

бекiтілген
___________ қаласының өртке қарсы қызметі гарнизоны  бөлiмшелерiнiң шығу

КЕСТЕСI

	Шығу ауданына шығатын бөлiмдер
	Өрт  нөмiрi /ранга/ бойынша шығатын бөлiмдер.

	
	№ 1
	№ 2
	№3

	1
	2
	3
	4

	1-ӨСБ
	АЦ 1-ӨСБ
АНР 1- ӨсБ
	АЦ 2-ӨСБ    АЛ 1-ӨСБ
АЦ 2-ӨСБ    АСО 2-ӨСБ 

АНР 3-ӨСБ
АНР 1-ӨСБ
	АЦ 4-ӨБ  АТ 6-ӨСБ
АЦ 5-ӨСБ
АЦ 6-ӨСБ
АНР 5-ӨСБ

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы 
	АЦ-1

АНР-1
	АЦ-3, АНР-3 , АЛ-1

АСО-1, КП-1, АГДЗ-1
	АЦ-6;   АНР-4;  АЛ-1;

АСО-1; КП-1;    АТ-1;

АГДЗ-1;

	Барлығы
	2
	10
	15

	2-ӨСБ
	АЦ 5-ӨСБ

АНР 5-ӨСБ
	АЦ 4-ӨСБ     АЛ 1-ӨСБ
АЦ 6-ӨСБ     АСО 2-ӨСБ

АНР 3-ӨСБ   КП 4-ӨСБ
АНР 4-ӨСБ  АГДЗ 5-ӨСБ
	АЦ 3-ӨСБ   АТ-4 ӨСБ
АЦ 6-ӨСБ
АЦ 2-ӨСБ
АНР 4-ӨСБ

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы
	АЦ-1

АНР-1
	АЦ-3;  АНР-3; АЛ-1;

АСО-1; КП-1; АГДЗ 1  АВПТ-1
	АЦ-6;  АНР-4;  АЛ-1;

АСО-1; КП-1;  АТ-1; 

АГДЗ-1,АП-1,АВПТ-1

	Барлығы
	2
	10
	15

	3-ӨБ
	АЦ 3-ӨСБ
АНР 3-ӨСБ
	АЦ 2-ӨСБ     АЛ-1ӨСБ
АЦ 4-ӨСБ     АСО 2-ӨСБ

АНР 1-ӨСБ    КП 4-ӨСБ
АВПТ 5-ӨСБ АГДЗ 5-ӨСБ
	АЦ 2-ӨСБ     АНР 4-ӨСБ

АЦ 3-ӨСБ
АЦ 4-ӨСБ
АЦ 5-ӨСБ

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы
	АЦ-1

АНР-1


	АЦ-3; АНР-2; АВПТ-1;

АЛ-1;  АСО-1; КП-1;

АГДЗ-1
	АЦ-6; АНР-4; АП-1;

АВПТ-1; АЛ-1; АСО-1; АГДЗ –1; КП-1

	Барлығы
	2
	10
	15

	4-ӨБ
	АЦ-4 ӨБ

АНР-4 ӨБ
	АЦ-1ӨБ; АЛ-1 ӨБ

АЦ-5 ӨБ; АСО-2 ӨБ

АНР-3 ӨБ; КП-4 ӨБ

АНР-5 ӨБ; АГДЗ-5 ӨБ
	АЦ-2 ӨБ  АТ-4 ӨБ

АЦ-3 ӨБ

АЦ-6 ӨБ

АНР-1 ӨБ

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы
	АЦ-1 

АНР-1
	АЦ-3; КП-1

АНР-3; АЛ-1

АГДЗ-1; АСО-1
	АЦ-6; АСО-1

АНР-4; КП-1;

АЛ-1; АТ-1; АГДЗ-1;

	Барлығы
	2
	10
	15

	5-ӨБ
	АЦ-5 ӨБ

АНР-5 ӨБ
	АЦ-4 ӨБ; АЛ ӨБ

АЦ-6 ӨБ; АСО-2 ӨБ

АНР-3 ӨБ; КП-4 ӨБ

АНР-4 ӨБ; АГДЗ-5 ӨБ
	АЦ-3ӨБ; АТ-4ӨБ;

АЦ-6ӨБ;

АЦ-2ӨБ;

АНР-4ӨБ;

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы
	АЦ-1

АНР-1
	АЦ-3; АСО-1;

АНР-3; АГДЗ-1;

АЛ-1; КП-1.
	АЦ-6; АСО-1;

АНР-4: КП-1;

АЛ-1; АТ-1; АГДЗ;

	Барлығы
	2
	10
	15

	6-ӨБ
	АЦ-6ӨБ

АЦ-6ӨБ
	АЦ-5ӨБ; АЛ-1ӨБ;

АНР-5ӨБ; АСО-2ӨБ;

АНР-4ӨБ; КП-4ӨБ;

АВПТ-6ӨБ; АГДЗ-5ӨБ;
	АЦ-2ӨБ; АП-4ӨБ

АЦ-6ӨБ;

АЦ-3ӨБ;

АНР-3ӨБ;

	ӨСА түрлері бойынша қорытындысы
	АЦ-2
	АЦ-3; АНР-2;

АСО-1; АВПТ-1;

АГДЗ-1; КП-1.
	АЦ-6; АВПТ-1;

АНР-3; АСО-1; АП-1; КП-1; АГДЗ-1; АЛ-1.

	Барлығы
	2
	10
	15


Шығу кестесiне қосымша.

1.  Гарнизондық қызмет ұйымдастырылатын гарнизон бөлiмдерi шығатын аудандары, өрт сөндiру мекемелерiнiң шығу акваториялары шекараларының сипаттамасы.

2.  Өрт сөндiру қызметiнiң, сынақ өрт зертханаларының, басқару органдары мен  бөлiмшелерінің лауазымды тұлғаларының, шұғыл тергеу топтары мен полиция нарядының, өрт сөндiруге бейiмделген техникалардың өрт сөндiруге шығу тәртiбi.

3.  «Өрт сөндiрушi» АҚ-ның объектiлiк  бөлiмдерiнiң және күзетілетін кәсіпорын аумағынан тыс өрт сөндіруге өрт техникасы бар өзге де мемлекеттік өртке қарсы қызметтер мен құрамалардың шығу тәртiбi.

4.  Гарнизондық және қарауыл қызметiн атқару ерекшелiктерi, шұғыл өрт жағдайының қиындаған немесе ерекше жағдайлар пайда болған кезiнде күштер мен құралдарды қолдануы.

5.  Жоғарғы нөмiрлi (рангiлi) өрт жайлы алғашқы хабар алғаннан кейiн күштер мен құралдар жiберiлетiн мекемелердiң тiзiмi.

6.  Өртке қатысты жоқ шақыру алғаннан кейiн күштер мен құралдарды жiберудегi КҚЖБО-ның (ОӨББ-нiң) iс-әрекетi.

7.  Резервтегi техникаларды жауынгерлiк есепке қою және қызметтi атқарудан бос жеке құрамды жинаудың негiзi және тәртiбi.

8.  Өрт сөндіруге мемлекеттік өрт сөндіру мекемесінің мамандандырылған өрт сөндіру бөлiмдерiнiң күштер мен құралдарын өрттердi сөндiруге қатыстыру тәртiбi.
9.  Бөлiмдердiң шығуы кестеде қаралмаған  алғашқы хабар түскен бойда қосымша күштер мен құралдар жiберiлетiн мекемелер тiзiмi.

Мысалы: 
екi автоцистерна, автосаты (бүгiлмелi көтергiш), газ түтiннен қорғау қызметiнiң  автокөлiгi - әкiмшiлiк органы ғимараттарына, басқармаларға, қоғамдарға, комитеттерге, сайлау участоктерi мен дауыс беру орындарына; 

екi автоцистерна, автосаты (бүгiлмелi көтергiш) - ауруханаларға, санаторииларға, клиникаларға, театр мен кинотеатрларға, балалар үйi мен интернаттарға, мектептерге, мейманханаларға, жатақханаларға, бала бақшалар мен яслилерге (тiзiм бойынша);

өрт сөндіру сорғыш станциясы, өңеш автокөлiгi - ағаш биржасына ;

көмiрқышқыл сөндiргiш автокөлiктерi мен судан сақтау қызметi - мұражайға, кiтапханаға, архив мекемелерiне, есептеу орталықтарына;    

автоцистерна, автосаты (бүгiлмелi көтергiш), газбен түтiннен қорғау қызметiнiң автокөлiгi, жоғарғы қысымды автонасос - биiк көпқабатты ғимараттарға;

екi автоцистерна – тәулiктiң түнгi мезгiлiнде тұрғын үйлерге;

порошокты, көбiкпен сөндiретiн автокөлiктi - мұнай баздарына, ЖЖС мен ЖС сақтау орындарына;

газ түтiннен қорғау қызметiнiң автокөлiгi, техника қызмет автокөлiгi, өрт сөндіру сорғыш станция мен өңешті автокөлiгi - полимермен қапталған жеңiл металл конструкцияларынан жасалған мекемелерге; 

сорғыш автокөлiгi, өрт сөндіру поезы - темiр жолға жататындар мен темiр жол бойында орналасқан мекемелерге;

Екi автоцистерна, сорғыш станциясы, өңешгі өрт автокөлiгi, қосалқы техникалар – сусыз аймақтарға және т.б..

Ескерту: 
1.Бұл қосымша бөлiмнiң шығатын кестесiнiң айнымайтын бөлшегi болып саналады және ол өртке қарсы қызмет гарнизоны КҚЖБО-да (ОӨББ-де), өрт бөлiмдерiнiң байланыс жүйесiнде сақталады.

2. Өртке қарсы қызметi гарнизонының  күш-құралдардың санына байланысты, әр гарнизон үшін нөмерілі (рангілі) өрт мөлшерін Министрліктің аумақтық органының бастығы белгілейді. 

3. Жер жағдайының ерекшелiктерiне қарай Министрліктің аумақтық органы бастығының нұсқауы бойынша басқа да құжаттар дайындалуы мүмкiн.

Өртке қарсы қызмет органдарының қызмет жарғысына
12-қосымша

Өртке қарсы қызмет бөлiмдерi қарауылдарының 

күн тәртiбi
(үлгі)
	№

р/с
	Iс-шаралар атауы
	Өткiзiлетiн уақыты
(сағ., мин.,)

	1
	Қарауылдың ауысуы
	8.00 - 8.30

	2
	Сабаққа дайындық
	8.30 - 9.00

	3
	Кесте бойынша сабақ
	

	
	Бiрiншi оқу сағаты
	9.00 - 9.45

	
	Екiншi оқу сағаты
	9.50 - 10.35

	
	Үшінші оқу сағаты
	10.45 - 11.30

	4
	ӨСД бойынша нормативтер орындау және тапсыру
	11.45 - 12.45

	5
	Тамақтану уақыты
	13.00 - 14.00

	6 
	Психологиялық жеңiлдеу уақыты
	14.00 - 15.00

	7
	Спорттық iс-шаралар 
	15.00 - 16.00

	8
	Жеке құрамның еңбек және демалыс жағдайын жақсарту бойынша әкiмшiлiк-шаруашылық шаралар
	16.00 - 17.00

	9
	Өрт су құбырын тексеріп, жедел жоспарлар мен карточкаларға түзету енгiзу 
	17.00 - 18.30

	10
	Тамақтану уақыты
	18.30 - 19.15

	11
	Өрт техникасына, өрт-техникалық жарақтарға, жабдыққа күтiм жасау
	19.15 - 20.30

	12
	Мәдени шаралар жеке құрамды ақпараттандыру, теледидардан, радиодан жаңалық хабар тыңдау, және жеке қажеттілік уақыты
	20.30 - 22.30

	13
	Кешкi күтім
	22.30 - 23.00

	14
	Демалыс
	23.00 - 6.00

	15
	Ояну, таңертеңгі күтім
	6.00 - 6.30

	16
	Тамақтану уақыты
	6.30 - 7.15

	17
	Қарауылдардың ауысымына дайындық
	7.15 - 7.45


Ескерту: 
1 Мемлекеттік өрт сөндіру мекемесі бөлімшесі қарауылының күн тәртiбi мемлекеттік өрт сөндіру мекемесі басшысының бұйрығымен бекiтіледi.

2. Жауынгерлік дайындық бойынша 4-қызметтiк сабақты жоспарлағанда, сабақ ӨҚС бойынша нормативтерді машықтау және сынақ тапсыру күн тәртiбiнде көрсетiлген уақытта жүргiзiледi.

Өртке қарсы қызмет органдарының қызмет жарғысына
13-қосымша

              Ү Л Г I                                              
Қызмет кiтабының 1-парағы  
(мұқаба парағы)                      

__________________________________қаласы

    ____________________________ өрт сөндіру бөлiмiнiң 

қызмет кітабы

Басталды: ________________
    Аяқталды: ________________                      

Қызмет кiтабының жалғасы.

2-парақ (сегiз парақ арналады)

201___ жылғы «_____»  ______________
_______________қарауылдың  жеке құрамының

тізімі
	№

р/с
	Аты-жөнi
	Атағы
	Лауазымы, тағайындалған күнi
	Туған күнi
	Бiлiмi,

не  бiтiрдi
	ӨҚС бойынша және спорт түрiнен разряды    
	Мекен- жайы және телефоны

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


         Қарауыл бастығы                                           __________________________

                                                                                                                                   (атағы, аты-жөні, қолы)
Қызмет кiтабының жалғасы 10-парақ
 (жауынгерлiк кезекшiлiк кезiне бір парақ арналады) (қалалар мен елді мекендерді қорғайтын өрт сөндіру бөлімдері, мамандандырылған өрт сөндіру бөлімдері үшін)                                                           
БЕКIТЕМIН

Бастық _____________________
(атағы, аты, әкесінің аты,тегі)
«___»______________20___ ж

_______________________ қарауылдың
қызмет наряды

«___»____________ 20_ жылы сағ. ___ ден «___»___________20_ жыл сағ___дейiн

Қарауыл бастығы __________________, диспетчер (радиотелефонист)__________________

1.ҚАРАУЫЛДЫҢ ҚҰРАМЫ

Тiзiм бойынша ______ Барлығы _____ Жауынгерлiк есепте ______ Еңбек демалысында_____

Iссапарда ______ Ауырып келмегенi ________ Басқа  себептер ___________

ЖАУЫНГЕРЛIК ЕСЕП

	Жауынгерлiк есептiң кұрамы
	Автокөлiк
	Автокөлiк
	Автокөлiк
	Автокөлiк
	Автокөлiк

	
	Тегі
	Тегі
	Тегі
	Тегі
	Тегі

	Бөлiмше командирi
	
	
	
	
	

	Жүргiзушi
	
	
	
	
	

	1-шi өрт сөндiрушi (әрi қарай жауынгерлік есептің номері  бойынша)           (стажер)
	
	
	
	
	


Жауынгерлiк есепте: - оқшаулауыш газқағарлар

                                     -ауасы сығылған аппарат_______________________________

                                    - тасмалдау радиостанциялар ___________________________       

                                    - дозиметриялық аспаптар ______________________________

                                    -қорғану костюмы ____________________________________

Резервте:                    -өрт автокөліктері  ____________________________________

                                    -оқшаулауыш газқағарлар

                                     -ауасы сығылған аппарат_______________________________
                                                         ІШКІ НАРЯД

	Наряд түрi
	Тегі
	Түсетiн уақыты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Қызмет кiтабының жалғасы

11- парақ (жауынгерлiк кезекшiлiк кезеңiне 

екi парақ арналады)                                                         
Тексерген бастық                                               






__________________ 

                                           

                                          (қолы)
1. Қарауыл қызметінің нәтижелері: 

өртке, аварияларға, сабаққа және т.б. щығу 
	Шығу мақсаты
	Мекен- жайы
	Қандай автокөлiктер шықты
	Уақыты

	
	
	
	шыққан
	оралған

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Өртке қарсы сумен қамтамасыз етудің анықталған жарамсыздығы 

және шығу ауданындағы жабық жолдар 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Істен шыққан немесе зақымданған ӨТЖ, өрт жеңдері, басқа да техникалық құралдар 
	ӨТЖ, оның iшiнде өрт жеңдерінің, техникалық құралдардың, байланыс құралдарының атауы.
	Қолдану орны, мекен-жайы
	Зақымданудың
сипаты

	
	
	


Қарауылдағы оқиғалар
(тәртiпті, қауіпсіздік техникасын және басқа да бұзушылықтар)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ішкі нарядтың қызметтіөткеруін тексеру кезінде анықталған кемшіліктер  
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кезекшілікті қабылдау-тапсыру кезінде анықталған кемшіліктер
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кезекшiлiктi тапсырдым_____________                       Кезекшiлiктi қабылдадым____________  

Қызметтік кітаптың соңы

                                                    10-парақ (Он парақ арналады)

Қарауыл қызметінің ұйымдастырылуын тексеру нәтижелерін есепке алу 
	Тексеру күнi және уақыты
	Тексеру жүргiзген тұлғаның  қолы, тексеріс нәтижесі
	Кемшiлiктердi жою бойынша қабылданған шаралар

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                               Ескерту: Қызмет кiтабы бiр айға есептелген және толтырылғаннан кейiн 3 жыл сақталады.

                        15. Өндірістік тәжірибеге қорытынды жасау.
Өндірістік практика қорытындысы бойынша курсант келесі есептік құжаттарды әзірлеуі керек:

· ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы қызметінде, өрт бөлімі басшысы бекітіп, гербтік мөр басылған өндірістік практиканың жоспары;

· Жетекшісімен іс-шараларды орындағаны жайлы белгілеулері бар өндірстік практика күнделігі;

· Бекітілген формада ӨСБ (МӨСБ) қарауыл бастығы  қызметінде жасалған жұмыстар есебі;

· Бөлім басшысының қолы қойылған мінездеме;

· қарауылмерн (кезекші ауысыммен) сабақтар өткізу үшін план-конспект;

· өрт сипаттамасының көшірмесі;

· ӨСБ (МӨСБ) жеке құрамымен сабақтар өткізу кестесі;

· Өрт қауіпті және аса қауіпті объекттерде өрт сөндіру үшін қажетті жеке құрам, техника мен күш құралдар санын есептеу; 
· ЖЖМ (ГСМ) бір айға есебі;

· Өртте эвакуация жоспары (балаларға арналаған мекемелерде);

· Бөлім басшысының тапсырмасы бойынша өрт сөндірудің жедел жоспарын жасау олардың ішінде біреуі су көздерінен алыста орналасқан жіне оған суды қотара беруге күш пен құралдардың есебімен; 

· Нағыз бағдарламағаға кірмейтін өндірістік пркатика кезінде атқарылған басқада жұмыстардың құжаттары мен материалдарының көшірмесі. 
 Тәжірбие қорытындысы бойынша есептік материалдарды қорғау оқу орнында ұйымдастырылады және өткізіледі және белгіленген формада хаттамамен рәсімделеді.

 Сынақты қабылдау мен өткізу үшін институт бұйрығымен арнайы пәндер кафедрасынан профессорлық-оқытушылық құрамнан комиссия құрылады.  

  Қорғауға курсанттар тәжірбие бағдарламасына сәйкес есептік материал ұсынады. 

 Тәжірбие бағдарламасын орындамаған курсанттар оқу орынынан шығарылады. Оларға оқудың теориялық курсын аяқтағаны туралы анықтама беріледі.

 Қорытынды бағалар курсанттардың әкелген есептік материалдар, мінездемелер, практика жетекшілері берген мінездеме және қорғау қорытындыларына байланысты қойылады.

 Өндірістік практика бойынша қорғау қорытындылары курсанттардың оқу орынын аяқтағанда қорытынды аттестацияда көрсетіледі.  

 Өндірістік практиканың қорытындылары Ғылыми кеңестің отырысында қарастырылады және бекітіледі.

                     1 қосымша
Формат 90*60
№ __________________________________ жеке басын куәландыратын құжатқа
 ЖАПСЫРМА
курсант _____________________________________________________________
         (тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда), арнаулы атағы)
_________________________________________________________ лауазымдағы
_____________________________________________________________________
   (ішкі істер бөліністерінің, мекеменің, органның және лауазымның атауы)
 практиканты болып табылады. 
ІІД, КІІД, ҚАЖД, ТЖД Кадр жұмысы басқармасының бастығы
_________________________
_________________________
(арнаулы атағы)   (қолы)  (Тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда))
20__ жылғы «_____» ____________ 
Жеке куәлікті көрсеткен кезде _______________________________________
                                              (жеке қолы)
20___ жылғы «______» _________________ дейін жарамды
          2 қосымша

 БЕКІТЕМІН

                                             «ӨС ж АҚЖҚ» ММ_________     облысының 

№___ ӨСБ (МӨСБ)-нің бастығы______________ 

(арнайы шені)
                                                ___________________________________

(тегі, аты, әкесінің аты)
                       ___ ______________20_ж.

М.О.

ЖОСПАР

№___ оқу тобының курсантының _____________________________ тәжірбие кезеңінде ______________________ лауазымында 

20 _ жылдың «__» __________-нан 20_ жылдың «__»______________- на дейін тәжірбие өту жоспары.

	№
	Ііс-шараның аталуы
	Орындау мерзімі
	Орындалғаны туралы белгі

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Құрастырған: ____ оқу тобының курсанты __________________________

                                                                                                   (тегі, аты, әкесінің аты, қолы)
____ ______________20_ж.

                                                                                                                  3 қосымша

КҮНДЕЛІК

№___ оқу тобының ____________________________________ 

(тегі, аты, әкесінің аты)

курсантының стажировка кезеңінде _______________________ лауазымында «__»___________20_ ж.-нан «__»____________-на дейін тәжірбие өту күнделігі.

	Күні
	Жасалған жұмыс мазмұны
	Стажировка жетекшісінің қолы

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Құрастырған: ҚР ІІМ ТЖК КТИ  ___-курсының ___оқу тобының курсанты _________________________________

                                (тегі, аты, әкесінің аты және қолы)
         ___ ___________20 _ж.

        М.О.

4 қосымша

Сынақ ісі кезеңінде қарауыл бастығы (кезекші ауысым басшысы) істеген жұмыстары бойынша есеп беру құжаты.

№ __ оқу тобының курсанты __________________    ____________ қаласының №___ өрт бөлімінде тәжірбие өтті:

1. Өрт сөндіруге___ қатысты, оның ішінде:

· бірінші ӨСЖ ролінде___ рет.

· екінші ӨСЖ ролінде ___ рет.
2. Өрт сөндіру кезінде ___ рет өздігімен қарауыл жұмысн басқарды.

3. ___ рет өрт тактикасы, АҚЖ және АҚӨҚҚ сабақтарын өткізді, оның ішінде:

· тәжірбиелық ___ рет.

· теориялық ___ рет, келесі тақырыптарға:_________________________________________________________________________________әңгіме өткізді.

4. Тәрбиелеу мақсатындағы даярлықтарға және басқа іс-шараларға ___ рет қатысты.

5.  Келесі обьекттерге ___ рет өрт сөндірудің жедел кәртішкелерін құрастырды.

6. ___ рет жарыс ұйымдастырды.

7. ӨБ-де №1 техникалық қызмет көрсетудің сапасын және есеп-беру тіркеу құжатын жүргізуді ___ рет тексерді(ӨА-нің санын және түрін, пайдалану кәртішкесін және т.б. санын).
8. Тексеру ұйымдастырылды: ___ өрт сорғышының, ___ өрт сатысының, ___ карабині бар өрт белдігін, ___ құтқару жібін.

9. Техника қауіпсіздігі бойынша есеп беру құжатын ___ рет тексерді.

10. Келесілер құрастырылды:  

                  ЖММ шығыны бойынша есеп беру құжаты ___ рет, өрт сипаты бойынша есеп беру құжаты ___ рет.

11. Оқытушының жеке тапсырмасына сай келесі жұмыстар ұйымдастырылды:___________________________________________

12.  Басқа да жүргізілген іс-шаралар: ___________________________________________________________

Ескерту: есеп беру мен қатар диплом алдындағы тәжірбие бағдарламасының 4,7 бабында тізбектелген құжаттар тапсырылады.

                                                                      Есеп беруді құрастырған:

___ оқу тобының 

курсанты_________________

«___»_____________20_ж.

М.О.
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