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1. Общие положения.

Производственная практика является неотъемлемой частью учебного процесса и служит целями дальнейшего развития практического приложения теоретических знаний. Во время практики осуществляется знакомства курсанта с организацией деятельности службы пожаротушения в территориальных подразделениях КЧС МВД РК.

Производственная практика – целью практики является ознакомление с технологией производства и организацией работы служб пожарной безопасности на предприятиях, организацией и работой службы в пожарных подразделениях  служб пожаротушения. Местами проведения практики являются аппараты и подразделения противопожарной службы Комитета по чрезвычайным ситуациям МВД Республики Казахстан.

В процессе производственной практики перед курсантами ставятся следующие задачи:
· изучить район выезда пожарной части;
· изучить организацию воспитательной работы с личным составом части (планирование, наиболее действенные формы и методы воспитания, организация занятий и индивидуальной работы, работу общественных организаций и т.д.);
·  изучить организацию службы дежурных караулов части, гарнизонной службы и расписание выездов пожарных частей гарнизона;
· материально-технического снабжения части;
· делопроизводство части;
· порядок хранения и эксплуатации рукавов, пожарно-технического вооружения и пожарной техники, использования специальной пожарной техники;
· порядок ведения учетно-эксплуатационной документации на пожарные автомобили, пожарно-технического вооружения и средства связи части;
· порядок хранения и использования СИЗОД.
· выполнять в ходе производственной практики разовые и постоянные задания (поручения) руководителей в соответствии со спецификой, функциями, задачами и полномочиями объекта практики.

Более детальный перечень вопросов и рекомендаций отраженных в программе практики  курсанту-практиканту определяет руководитель  практики.
1.1. Производственная практика курсантов в территориальных подразделениях Государственного учреждения «Служба пожаротушения и аварийно-спасательных работ» ДЧС областей, г.г. Астана и Алматы (далее – ГУ «СП и АСР») является составной частью учебно-воспитательного процесса и направлена закрепление знаний, полученных в процессе обучения. Углубление  ими теоретических знаний, приобретение и совершенствование профессиональных умений и навыков, приобщение к организаторской деятельности и развитие интереса к избранной профессии.

1.2 Производственная практика организуется и проводится в соответствии с подпунктом 11) статьи 5-1 Закона Республики Казахстан от 27 июля 2007 года № 319-III «Об образовании», постановлением Правительства Республики Казахстан от 23 августа 2012 года №1080 «Об утверждении Государственных общеобязательных стандартов образования соответствующих уровней образования», приказом Министра внутренних дел Республики казахстан от 26 января 2016 года №80 «Об утверждении Правил отганизации и прохождения профессиональной практики и стажировки обучающимися военных, специальных учебных заведений Министерства внутренних дел Республики Казахстан».

1.3 Производственная практика осуществляется в территориальных подразделениях ГУ «СП и АСР» в сроки установленные графиком учебного процесса на текущий учебный год, с учетом времени на путь следования к  месту прохождения производственной практики и обратно. Объём программы рассчитан на прохождение в должности начальника караула объемом  150 часов (2 кредита, 5 недель), а именно:

-  по одному дежурству в неделю, в течении 5 недель, итого 120 часов;

-  выполнение служебных обязанностей, выполнение работы в соответствии  с программой производственной практики – по 6часов рабочего времени  при пятидневной рабочей неделе, где общее количество должно составить 30 часов. 

При составлении планов работ производственной практики курсантами, руководителям стажировки на местах, необходимо придерживаться объема часов отведенного на производственную практику.    

  1.4 На весь период производственной практики курсанты поступают в прямое подчинение начальнику пожарной части (далее-ПЧ), специализированной пожарной части (далее-СПЧ) города (района) и  работают под руководством наиболее опытных и подготовленных сотрудников этого подразделения по линии службы, за  которыми они закреплены для прохождения производственной практики и полностью выполняют возложенные на них служебные обязанности в соответствии с программой производственной практики.

1.5 Ответственность за организацию и  проведение производственной практики в подразделениях возлагается на руководителей учебного заведения и территориального органа ГУ «СП и АСР»,  в котором курсанты проходят производственную практику. 
      1.6   В период прохождения производственной практики курсант должен собрать статистический материал, сделать необходимые выписки из служебной документации органов по чрезвычайным ситуациям, ознакомиться с информацией по теме дипломного проекта, собрать и подготовить графический материал.

Дипломнику рекомендуется ознакомиться с литературой, в которой освещается не только отечественный, но и зарубежный опыт деятельности органов по чрезвычайным ситуациям.

Необходимо изучить инструкции, методические указания, нормативные документы, постановления, действующие в настоящее время и регламентирующие работу органов по чрезвычайным ситуациям.
          Сбор материала для написания дипломного проекта носит индивидуальный характер и организуется, исходя из темы дипломного проекта курсанта. 

         Научно-методическое руководство осуществляет руководитель дипломного проектирования, преподаватель выпускающей кафедры. 

         Общее руководство организации и подготовки  практики осуществляется начальником факультета очного обучения, в обязанности которого входят подготовка необходимых документов (приказы, выписка из программы практики) в территориальные органы ГУ «СП и АСР» ДЧС областей, г. Астана,  Алматы.

На заключительном этапе  курсант должен обобщить материал, собранный в период прохождения практики, определить его достаточность и достоверность для разработки дипломного проекта, оформить отчет. 


Руководитель  дипломного проектирования: 

-  осуществляет подготовку  и проведение организационных собраний с курсантами по вопросам сбора материала к написанию дипломного проектирования в период прохождения производственной практики, сбор материалов осуществляется на основании перечня, который предоставлен в методических рекомендациях для написания дипломного проектирования по дисциплинам выпускных кафедр;

-     выдает задание согласно индивидуального плана;

-     организует   консультации  для курсантов;

-     проводит индивидуальные консультации;

-     оказывает научно-методическую помощь;

-     осуществляет контроль по сбору материала к дипломному проектированию

      в период  прохождения практики;

-    организует защиту отчетов курсантов, разрабатывает график  защиты

     отчетов; 

В период практики курсант подбирает литературу, знакомится с отчетами, испытательных лабораторий, изучает описание пожаров. Ознакомление с этими материалами дает возможность более подробно изучить объект, а следовательно, особенности развития и тушения пожаров на нем.

Материалы и вопросы, подлежащие изучению в период  практики, определяются содержанием и характером выбранной дисциплины и темы. 
                   2. Организация  и проведение производственной практики.
      2.1 Прохождение производственной практики курсантами 3-го курса осуществляется в должности начальника караула ПЧ (СПЧ).

      2.2 Для организации методического руководства практикой  на весь ее период приказом по институту назначаются преподаватели - руководители производственной практики, в обязанности которых входит:

2.2.1 проведение организационно-методической работы по подготовке к        практике;

2.2.2 обеспечение своевременного и организованного прибытия         практикантов к месту прохождения производственной практики и       возвращение их в учебное заведение по ее окончании;

2.2.3 участие в распределении практикантов в ПЧ (СПЧ) ГУ «СП и АСР» и контроль над проведением производственной практики; 
2.2.4 оказание практикантам методической помощи в решении        возникающих вопросов при выполнении ими служебных обязанностей;

2.2.5 рассмотрение отчетов практикантов; 
2.2.6 подготовка сводного отчета о результатах производственной практики.
       2.3.  Организация  производственной практики курсантов и подведение итогов  возлагается на руководство территориального подразделения ГУ «СП и АСР» области (города), в обязанности которых входит:

2.3.1 определение конкретных пожарных частей  для проведения        производственной практики и создание в них надлежащих условий для проживания курсантов;

2.3.2 организация встречи курсантов, прибывающих на практику, их        инструктаж, распределение и направление по подразделениям. Порядок организации и сроки проведения производственной практики       определяются приказом;

2.3.3 организация своевременного оформления и выдачи курсантам на       период производственной практики вкладышей к удостоверениям        личности, свидетельствующих о выполнении ими обязанностей в       конкретной должности (приложение № 1); 
2.3.4 осуществление периодического контроля за организацией и       проведением производственной практики; 
2.3.5 подведение итогов, обобщение и анализ результатов производственной практики, выработка рекомендаций по ее совершенствованию и направление соответствующего документа (справки) в учебное заведение; 
      2.4. Курсанты-практиканты поступают в непосредственное подчинение начальника ПЧ (СПЧ), который является руководителем производственной практики и несет персональную ответственность за качество выполнения программы производственной практики. 
      2.5. Начальник ПЧ (СПЧ) обязан:

2.5.1  ознакомится с программой производственной практики;

2.5.2  проинструктировать начальников караулов ПЧ (СПЧ) по всем вопросам  связанными с  организацией и порядком проведения производственной практики курсантами;

2.5.3 составить распорядок дня практикантов и разъяснить порядок несения службы в карауле (дежурной смене);

2.5.4 приказом  закрепить за курсантами-практикантами наставников из       числа наиболее опытных начальников караулов (руководителей
       дежурных смен) ПЧ (СПЧ), имеющих опыт работы не менее 2-3 лет, для руководства ими в период выполнения функций начальников караулов;
2.5.5 провести с курсантами вводный инструктаж, ознакомить с оперативной обстановкой, внутренним распорядком дня, правилами техники безопасности;

2.5.6 утвердить план работы курсантов на период их производственной     практики;

2.5.7 контролировать качество выполнения работ, предусмотренных     заданием на практику;

2.5.8 выставить курсантам итоговые оценки за практику, утвердить их      планы работ, дневник, отчеты и характеристики (с печатью);

2.5.9 не допускать использование практикантов для выполнения заданий, не предусмотренных программой производственной практики;

      2.6. Сотрудники территориального подразделения ГУ «СП и АСР» ДЧС, закрепленные за курсантами обязаны:

2.6.1ознакомиться с содержанием программы производственной практики;

2.6.2 определить бюджет времени, необходимый для выполнения планов       работ;

2.6.3 провести методический инструктаж курсантов перед выполнением       каждого вида работ, предусмотренных планами производственной        практики;

2.6.4 контролировать качество работ в процессе их выполнения и оказывать
       методическую помощь в оформлении служебной документации;

2.6.5 принимать меры по предотвращению нарушений законности;

2.6.6 составить характеристики на курсантов, прошедших практику, и       определить их на утверждение руководителям подразделений.

      2.7. Курсанты-практиканты  обязаны:

2.7.1 в соответствии с заданием, в течении 3-х дней составить план работы      (приложение №2) и представить его на утверждение руководителю      подразделения;

2.7.2.своевременно и качественно выполнять все работы, предусмотренные
       заданием, а также распоряжения руководителя подразделения; 

2.7.3 вести дневник работы курсанта;

2.7.4 соблюдать законность, требования уставов, наставлений, приказов,       правила ношения формы одежды, дисциплину и внутренний    распорядок;

2.7.5 перед окончанием производственной практики составить отчет,       который утверждается начальником ПЧ (СПЧ) территориального       подразделения ГУ «СП и АСР» и заверяется печатью (приложение        №4,5). 
        2.8. Курсанты-практиканты имеют право:

2.8.1 ознакомится с нормативными актами, служебными документами,       находящимися в производстве и другими материалами в объеме   заданий, определяемых программой и индивидуальными планами;

2.8.2 подписывать от своего имени составленные по поручению       руководителя производственной практики документы. Руководитель       производственной практики несет персональную ответственность за       законность составленных и подписанных стажером документов;

2.8.3 пользоваться в установленном порядке имеющимися в подразделениях
       ГУ «СП и АСР» специальными техническими и иными средствами;

2.8.4 вносить предложения руководству института и территориального        подразделения ГУ «СП и АСР» по совершенствованию и организации проведения практики.

3. Содержание задания на практику
3.1 В должности начальника караула ПЧ (СПЧ).

3.1.1 Выполнять должностные обязанности начальника караула ПЧ (СПЧ) в полном соответствий с уставами, наставлениями, программой боевой и служебной подготовки личного состава части, в том числе:

a) руководить службой дежурного караула (дежурной смены), а также работой караулов при тушений пожаров и выполнений хозяйственных работ;

b) проводить занятия с личным составом по боевой подготовке, согласно расписания занятий части;

c) провести мероприятия по воспитательной работе в карауле (беседы, информаций, выпуск боевых листков и т.д.);

d) организовать и провести спортивные соревнования с личным составом дежурного караула;

3.1.2 Провести работы по:

a) испытанию ПТВ и пожарных насосов;

b) выполнению технического обслуживания пожарных автомобилей и ПТВ;
c) проверке тарировки пеносмесителей и качества пенообразователя, находящегося в баках пожарных автомобилей;  
d) проверки технического состояния средств извещения о пожарах и установках пожаротушения;

3.1.3 Участвовать в работе по обеспечению выполнению плана работы ПЧ (СПЧ);

3.1.4 Составить:

a) расчет потребного количества сил и средств, техники и личного состава для тушения пожаров на особо важных и пожароопасных объектах;

b) отчет по расходу ГСМ за месяц;

c) план эвакуации при пожаре (на детское учреждение);

d) описание наиболее характерного пожара;

e) оперативные карточки пожаротушения по заданию начальника части, в том числе одна на объект, удаленный от водоисточников с необходимым расчетом сил и средств по перекачке или подвозу воды, и одну а категорированный объект с оценкой обстановки пожара.  

3.1.5 Изучить особенности:

a) организаций воспитательной работы с личным составом части (планирование, наиболее действенные формы и методы воспитания, организация занятий и индивидуальной работы, работу общественных организаций и т.д.);

b) средств связи и сигнализации, а также особенности их эксплуатации и контроля;

c) спортивно-массовой работы в части;

d) организации службы дежурного караула (дежурной смены) части, гарнизонной службы и расписание выездов пожарных частей гарнизона;

e) материально-технического снабжения части;

f) делопроизводства части;

g) хранение и эксплуатация рукавов, ПТВ и пожарной техники, использование специальной пожарной техники;

h) ведение учетно-эксплуатационной документаций на пожарные автомобили,

i) ПТВ и средства связи части;

j) хранение и использование СИЗОД;

k) строительства и ремонта зданий пожарных депо;

3.1.6 Ознакомиться с рационализаторской работой части. Описание и эскизы наиболее характерных рацпредложений представить в институт.

4.Обязанности Начальника караула 
Начальник караула является прямым начальником личного состава караула и подчиняется руководителям подразделения, в штатах которого он находится.

 Начальник караула обязан:

- организовывать и контролировать несение караульной службы личным составом, в том числе проверять несение службы лицами внутреннего наряда;

- обеспечивать выполнение плана боевой подготовки личного состава караула в период боевого дежурства и лично проводить занятия;

- проводить мероприятия по поддержанию пожарной техники, пожарно-технического вооружения и оборудования, огнетушащих веществ в готовности к ведению боевых действий, а также контролировать состояние пожарных гидрантов, водоемов, проездов, подъездов в районе выезда подразделения. При наличии нарушений или неисправностей докладывать о них руководителям подразделения или оперативному дежурному;

- обеспечивать выполнение правил охраны труда, техники безопасности личным составом караула;

- поддерживать дисциплину среди личного состава караула;

- осуществлять контроль за техническим обслуживанием СИЗОД  (проверка № 2) и правильным ведением документов ГДЗС;

- обеспечивать выполнение мероприятий, предусмотренных распорядком дня и контролировать сбор данных о наличии людей в ночное время в детских,   лечебных учреждениях и на других объектах с ночным пребыванием людей;

- направлять при внезапном заболевании кого-либо из личного состава караула в ближайшее лечебное учреждение и докладывать об этом руководителям подразделения, оперативному дежурному;

- выполнять работу согласно специализации по одному из направлений оперативно-служебной деятельности подразделения;

- не допускать в служебные помещения посторонних лиц, кроме лиц, имеющих на это право, указанных Уставе;
- разрабатывать и корректировать документы, регламентирующие организацию караульной службы по плану работы подразделения;
- выезжать на пожары, АСР и руководить боевыми действиями дежурного караула в соответствии с БУОГПС;

- знать район выезда пожарной части, расположение водоисточников и особо важных объектов (цехов), а также тактико-технические характеристики пожарных автомобилей и другой пожарной техники, имеющейся в подразделении;

- знать уровень профессиональной подготовки подчиненного ему личного состава дежурного караула;

- уметь работать со средствами связи находящимися на вооружении подразделения;

- знать позывные гарнизона области;
 Начальнику караула запрещается:

- отлучаться из расположения подразделения, кроме случаев, предусмотренных настоящим Уставом;

- заменять, отпускать кого-либо из состава караула, кроме случаев, связанных с несением караульной службы;

- выводить из боевого расчета пожарные автомобили, кроме случаев, указанных в настоящем Уставе.

 Начальник караула имеет право:
- проверять в установленном порядке несение караульной службы личным составом подразделения;

- требовать от личного состава караула выполнения должностных обязанностей;

- отдавать личному составу караула в пределах своих полномочий приказы  и требовать их исполнения, а также отстранять от несения караульной службы лиц рядового состава за нарушение дисциплины и Правил по охране труда и техники безопасности;

- вносить в установленном порядке начальнику подразделения предложения о поощрении и наказании личного состава караула;

- требовать от руководителей подразделения создания необходимых условий для несения караульной службы личным составом караула;

- запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии оперативной обстановки в районе выезда, знакомиться с распорядительной и иной документацией по организации караульной службы.

 Подмена начальника караула разрешается только лицами среднего или старшего начальствующего состава, имеющими подготовку в объеме не менее среднего специального образования, опыт практической работы по тушению пожаров и допущенными в установленном порядке к самостоятельному дежурству во главе караула, в исключительных случаях наиболее подготовленными командирами отделений. 

 При внезапном заболевании начальника караула руководитель подразделения (оперативный дежурный) принимает решение о направлении его в ближайшее лечебное учреждение. Обязанности начальника караула возлагаются на одного из руководителей подразделения или другое подготовленное должностное лицо.

5.Требования безопасности при несении караульной службы

 При несении караульной службы личный состав подразделений противопожарной службы обязан знать и выполнять требования настоящих Правил.

Порядок организации и несения караульной службы определяется Уставом службы ОПС (далее – Устав службы).

 При заступлении на боевое дежурство начальник караула обязан обеспечить проверку состояния:

- боевой одежды пожарных (далее - боевая одежда) и снаряжения;

- средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (далее - СИЗОД);

- пожарной техники и ПТВ;

- аптечек первой помощи в пожарных автомобилях и в подразделениях противопожарной службы;

- уплотнений ворот гаража (в холодное время) и исправность их замыкателей;

- отсутствия препятствий на путях движения личного состава караула по сигналу тревоги.

При заступлении на боевое дежурство начальником караула проводится выборочная проверка знаний личным составом караула, в том числе постовыми и дозорными, настоящих Правил.

 При смене караула пожарные автомобили и ПТВ в установленном порядке принимаются заступающим на боевое дежурство личным составом подразделений противопожарной службы.

 Основные положения по эксплуатации пожарной техники, находящейся на вооружении подразделений противопожарной службы, определяются Наставлением по технической службе ОПС (далее – Наставление по технической службе).

 При смене караула запуск двигателей может производиться только после осмотра и приема ПТВ и оборудования, а также после присоединения газоотвода к выхлопной трубе двигателя.

 Уход за пожарными автомобилями и ПТВ осуществляется ежедневно, личным составом подразделения противопожарной службы в установленное распорядком дня время. Исправность ПТВ, предназначенного для работы на высотах и спасания людей (ручные пожарные лестницы, спасательные веревки, пожарные пояса и поясные карабины пожарные) проверяется при заступлении на боевое дежурство лично командиром отделения.

 Личный состав подразделений противопожарной службы обязан при несении службы на постах и в дозорах на охраняемых предприятиях строго соблюдать объектовые, а также цеховые правила по охране труда и производственной санитарии.

 В помещениях подразделений противопожарной службы  запрещается:

устанавливать инвентарь и оборудование на площадках и маршах лестничных клеток, вблизи спусковых столбов и дверных проемов;

застилать коврами, дорожками и тому подобное полы в караульном помещении, учебном классе, гараже и на путях движения личного состава по сигналу тревоги;

курить в неустановленных и необорудованных для этой цели местах.

6. Перечень регламентных документов подразделения

противопожарной службы по организации службы, подготовки и    пожаротушения.
	№ п/п
	Наименование документа
	Периодичность разработки, корректировки
	Место                хранения
	Сроки             хранения

	1
	2
	3
	4
	5

	По организации службы

	1
	Книга службы
	В течение боевого дежурства
	В кабинете начальника караула
	Три года  после заполнения

	2
	Распорядок дня*
	
	На стенде в пожарном депо, в кабинете начальника караула в папке №1 
	До отмены или замены новым

	3
	Функциональные обязанности личного состава дежурных караулов
	По мере надобности
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1
	До отмены или замены новыми

	4
	Должностные обязанности лиц внутреннего наряда*
	По мере надобности
	На стендах  пожарного депо, в кабинете начальника караула в папке №1
	До отмены или замены новыми

	5
	Табель боевого расчета на пожарные автомобили, находящиеся на вооружении подразделения* 
	По мере надобности
	На стенде в пожарном депо, в кабинете начальника караула в папке №1 
	До отмены или замены новым    

	6
	Приказ начальника части о закреплении личного состава за караулами (копия)
	По мере надобности
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1
	До отмены или замены новым

	7
	Перечень адресов и телефонов сотрудников пожарной части
	Один раз в год и по мере надобности
	Пункт связи части в папке №2
	До замены            новым

	8
	Документы по противопожарной службе гражданской обороны
	Один раз в год и по мере необходимости
	Пункт связи части в папке №2 (в сейфе)
	До замены    новыми

	9
	Справочник телефонов, позывные радиостанций ЦППС (ЦОУСС), подразделений (служб), должностных лиц гарнизона 
	Один раз в год
	Пункт связи части в папке №2 и в кабинете начальника караула в папке №1
	До замены          новым

	По организации подготовки

	10.
	Приказ начальника части (отряда) по организации и проведению профессиональной подготовки личного состава (на текущий год)
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года после замены новым

	11.
	Годовой план распределения времени по дисциплинам и месяцам обучения (по боевой и служебной подготовке)
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года после замены новым

	12.
	Тематические планы по боевой и служебной подготовке личного состава
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года после замены новым

	13.
	Расписание занятий с личным составом дежурных караулов по боевой подготовке (на текущий месяц)*
	Один раз в месяц
	В кабинете начальника караула в отдельной папке (с нарастающим итогом), на стенде
	Два года по истечении учебного года

	14.
	Журнал учета боевой подготовки личного состава дежурного караула (на караул). Для малочисленных частей ( в карауле -5 чел. и менее) – один на четыре караула.
	В течение учебного года 
	В кабинете начальника караула
	Два года после замены новым

	15.
	Планы-конспекты на проведение занятий по боевой подготовке (у руководителя занятий)
	В течение учебного года
	В кабинете начальника караула (персональный – у каждого начальника караула)
	Два года по истечении учебного года

	16.
	Расписание занятий по служебной подготовке начальствующего состава части (отряда) (на 10 месяцев – из расчета 8-мь часов в месяц)*
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе, на стенде
	Два года после замены новым

	17.
	Журнал учета служебной подготовки начальствующего состава (на подразделение)
	В течение учебного года
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года после замены новым

	18.
	План-конспект на проведение занятий по служебной подготовке (у руководителя занятий)
	В течение учебного года
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года по истечении учебного года

	19.
	Расписания занятий по специальной подготовке водителей и радиотелефонистов (на год - из расчета 4 часа в месяц)*
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе, на стенде
	Два года по истечении учебного года

	20.
	Тематические планы специальной подготовки водителей и радиотелефонистов
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе, на стенде
	Два года по истечении учебного года

	21.
	Журнал учета специальной подготовки водителей и радиотелефонистов
	В течение учебного года
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года после замены новым

	22. 
	Планы-конспекты на проведение занятий по специальной подготовке водителей и радиотелефонистов 
	В течение учебного года
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Два года по истечении учебного года

	23.
	Документы по организации и проведению первоначальной подготовки вновь принятых сотрудников на должности: пожарный, водитель, радиотелефонист
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Весь период службы сотрудника

	23.1
	Приказ на организацию индивидуального обучения 
	Один раз на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Весь период службы сотрудника

	23.2
	Журнал учета индивидуального и курсового обучения сотрудников
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	5 лет

	23.3
	Тематические планы индивидуального и курсового (водитель, радиотелефонист) обучения сотрудников 
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	5 лет

	23.4
	Планы-конспекты на проведение занятий по индивидуальной и курсовой подготовке с соответствующей категорией сотрудников 
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	5 лет

	23.5
	Протокол приема зачетов по окончанию индивидуального обучения
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Весь период службы сотрудника

	23.6
	Приказ о допуске к работе по окончанию индивидуального обучения (с соответствующей формулировкой)
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Весь период службы сотрудника

	23.7
	Приказ о допуске к самостоятельной работе после окончания курсового обучения (с соответствующей формулировкой)
	По мере надобности на конкретного  сотрудника
	В кабинете заместителя начальника по службе
	Весь период службы сотрудника

	24.
	План-график изучения объектов в оперативно-тактическом отношении, проведения плановых и проверочных пожарно-тактических занятий (в дневное и ночное время)
	Один раз в год
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1
	Один год после замены

	25.
	План-график тренировок личного состава в теплодымокамере в СИЗОД
	Один раз в год
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1
	Один год после замены

	26.
	План-график тренировок личного состава на огневой полосе психологической подготовки
	Один раз в год
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1
	Один год после замены

	По организации пожаротушения.

	27.
	Расписание выезда подразделения (выписка) – для городских подразделений, «План привлечения сил и средств» – для сельских районов, утвержденные соответствующим Акимом *
	 По мере надобности
	В пункте связи части
	До замены новым

	28.
	План-карта района выезда подразделения с нанесенными водоисточниками, пожаро-взрывоопасными объектами, объектами со СДЯВ, с массовым пребыванием людей и др. важными объектами*
	Один раз в год, по мере надобности
	В пункте связи части
	До замены новой

	29.
	Справочник телефонов АТС района (объекта), акиматов, служб жизнеобеспечения
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части в папке №2
	До замены новым

	30.
	Справочник улиц, переулков, проездов (с указанием номеров домов)
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части в папке №2, по 1 на каждый основной автомобиль в боевом расчете
	До замены новым

	31.
	Инструкции взаимодействия со службами жизнеобеспечения
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете начальника караула в папке №1 и пункт связи части в папке №2
	До замены новыми

	32.
	Список оперативных планов и карточек пожаротушения*
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части и в папке №2
	До замены новым

	33. 
	Оперативные планы и карточки пожаротушения ( в том числе ОК на населенные пункты – для сельских подразделений)
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части
	До замены новыми

	34. 
	Список объектов по вызову №2, №3, с хранением и использованием в технологии СДЯВ, взрывчатых веществ* 
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части и в папке №2, в кабинете начальника караула в папке №1 
	До замены новым

	35.
	Путевка для выезда на пожар подразделений противопожарной службы
	
	Пункт связи части
	До окончания исследования боевых действий

	36.
	Инструкция обязанностей радиотелефониста ПСЧ (лица его подменяющего) (вопросы ТБ, режим работы и отдыха)
	По мере надобности
	Пункт связи части 
	До замены новыми

	37. 
	Журнал пункта связи части
	В течении дежурных суток
	Пункт связи части
	3 года после заполнения

	38.
	Журнал учета людей, находящихся в детских, лечебных и других учреждениях в ночное время
	Ежедневно в 21.00
	Пункт связи части
	До замены новым

	39.
	Журнал приема – сдачи средств связи
	В течении дежурных суток
	Пункт связи части
	1 год после заполнения

	40.
	Журнал  передачи сведений («строевая записка»)
	В течении дежурных суток
	Пункт связи части
	1 год после заполнения

	41.
	Журнал входящих телефонограмм
	В течении дежурных суток
	Пункт связи части
	1 год после заполнения

	42.
	Журнал учета перекрытых проездов, дорог, участков неисправного противопожарного водоснабжения
	По мере поступления информации
	Пункт связи части
	1 год после заполнения

	43.
	План-карта зоны обслуживания специализированного пожарного подразделения (для СПЧ)
	Один раз в год, по мере надобности
	Пункт связи части 
	До замены новой

	44.
	Акт о пожаре (копия)
	
	В кабинете начальника караула в отдельной папке
	До окончания исследования боевых действий

	45.
	Карточка боевых действий караулов на пожаре (составляется на каждый разобранный с личным составом характерный пожар)
	По результатам исследования, но не позже 10  суток после  пожара
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	Два года по истечении учебного года

	По газодымозащитной службе

	46.
	Личная карточка газодымозащитника 
	После работы в СИЗОД и по мере надобности
	В кабинете начальника караула в отдельной папке
	Весь период службы сотрудника

	47.
	Приказ начальника части о закреплении (перезакреплении) СИЗОД за газодымозащитниками*
	Один раз в год, по мере надобности
	Пост ГДЗС, в кабинете начальника караула в папке №1
	До замены новым

	48.
	Выписка из приказа начальника части о допуске сотрудников к самостоятельной работе на посту безопасности
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете начальника караула в папке №1
	До замены новой

	49.
	Опись имущества, оборудования, инструмента и  снаряжения (маски, баллоны, регенеративные патроны, СИЗОД) на посту  ГДЗС*
	Один раз в год, по мере надобности
	Пост ГДЗС
	До замены новой

	50.
	Инструкция о мерах безопасности при работе на посту  ГДЗС и обслуживании СИЗОД*
	Один раз в год 
	Пост ГДЗС
	До замены новой

	51.
	Акт о сдаче СИЗОД в ремонт
	В течении года при обнаружении неисправностей СИЗОД 
	Пост ГДЗС в отдельной папке
	Один год по истечению календарного года

	52.
	Журнал учета регистрации проверок №1 СИЗОД 
	В соответствии с требованиями Наставления по ГДЗС
	В кабинете начальника караула
	Два года после заполнения

	53.
	Журнал учета регистрации проверок №2 СИЗОД
	В соответствии с требованиями Наставления по ГДЗС
	В кабинете начальника караула
	Два года после заполнения

	54.


	Журнал учета работающих звеньев ГДЗС
	В соответствии с требованиями Наставления по ГДЗС
	1 на каждый основной автомобиль в боевом расчете 
	Два года после заполнения

	По технике безопасности

	55.
	Журнал учета зачетов (инструктажей) по технике безопасности
	В течении года, по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе
	5 лет

	56.
	Выписка из приказа начальника части о допуске сотрудников на каждом конкретном станке (механизме), имеющемся в подразделении
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете начальника караула в папке №1
	До замены новой

	57.
	Список сотрудников, допущенных приказом начальника части для работы на оборудовании*
	Один раз в год, по мере надобности
	В месте установки конкретного оборудования
	До замены новым

	58.
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещениях  и на объектах, находящихся на территории части*
	Один раз в год, по мере надобности
	Папка №1, стенд, выписка для каждого помещения
	До замены новой

	59.
	Инструкция о мерах безопасности при работе на конкретном станке (механизме)*
	Один раз в год, по мере надобности
	В месте установки конкретного оборудования
	До замены новой

	60.
	Материалы по проведению ежемесячного «Дня охраны труда» (план мероприятий на месяц, комиссионный акт о его выполнении)
	Ежемесячно
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	Три года

	По технике

	61.
	Выписка из приказа начальника части о закреплении водительского состава за автотехникой подразделения
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете начальника караула в папке №1
	До замены новой

	62.
	График технического обслуживания автотехники части*
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в папке №1, стенд
	До замены новым

	63.
	Планы-карты проведения ТО пожарных автомобилей*
	Один раз в год, по мере надобности
	Технический пост на стенде
	До замены новыми

	64.
	Эксплутационная карточка (на каждый основной и специальный автомобиль)
	В течение дежурных суток
	В кабинете начальника караула в отдельной папке
	До замены новыми

	65.
	Формуляр пожарного автомобиля
	В соответствии с требованиями Наставления по технической службе
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	На весь срок эксплуатации пожарного автомобиля

	66.
	Карточка учета работы автомобильной шины
	В соответствии с требованиями Наставления по технической службе
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	На весь срок эксплуатации автомобильной шины

	67.
	Карточка учета работы аккумуляторной батареи
	В соответствии с требованиями Наставления по технической службе
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	На весь срок эксплуатации аккумулятора

	68.
	Журнал технического обслуживания пожарных автомобилей
	В соответствии с требованиями Наставления по технической службе
	В кабинете начальника караула
	Один год после замены

	69.
	Журнал приема-сдачи пожарных автомобилей
	При приеме передаче сиены
	В кабинете начальника караула
	Один год после замены

	По пожарно-техническому вооружению.

	70.
	Журнал испытания пожарно-технического вооружения
	Постоянно по результатам испытания ПТВ
	В кабинете начальника караула
	Три года после замены

	71

.
	Опись пожарно-технического вооружения на каждый основной и специальный автомобиль части*
	По мере надобности
	На стенде в гараже или 

в автомобиле
	До замены новыми

	72.
	Акты испытания диэлектрических средств
	Постоянно по результатам испытания диэлектрических средств
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	Три года после замены

	73.
	Карта учета ПТВ, находящегося на вооружении части
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	Три года после замены

	По рукавному хозяйству

	74.
	Паспорта пожарных рукавов
	После проведения испытаний
	В кабинете начальника караула
	До списания рукавов

	75.
	Журнал учета паспортов
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете начальника караула
	Один год после замены

	76.
	Ведомость состояния рукавного хозяйства (по результатам последнего испытания)
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинетах заместителя начальника по службе и начальника караула в отдельных папках папке 
	Три года

	77. 
	Акты на списание рукавов (по результатам последнего испытания)
	Один раз в год, по мере надобности
	В кабинете заместителя начальника по службе в отдельной папке
	Три года

	78.
	Контрольные листы учета движения рукавов
	Ежемесячно
	В кабинете начальника караула в отдельной папке
	Один год после замены

	По противопожарному водоснабжению

	79.
	Журнал учета гидрантов и др. источников водоснабжения
	В течении года, по мере надобности
	В кабинете начальника караула 
	Три года после замены

	80.
	Справочник и планшет водоисточников района выезда подразделения
	В течении года, по мере надобности
	Пункт связи части, по одному на каждый основной автомобиль 
	До замены новыми


Примечание:

1. *Документы должны быть вывешены на видных местах и соответствующим образом оформлены;

2. Документы, указанные в Перечне, разрабатываются в каждом подразделении государственного учреждения пожаротушения, в том числе и в специализированных пожарных частях.

3. Порядок разработки документов и ответственных за их исполнение (обновление) устанавливает руководитель подразделения государственного учреждения.

4. Документы по ГО хранятся в сейфе (металлическом   несгораемом   шкафу) в ПСЧ, ключи от которого должны находиться  у начальника караула. При приеме-сдаче дежурства начальники караулов проверяют и принимают их в установленном порядке.   

5. Другие документы, необходимые для повседневной деятельности подразделения изложены в соответствующих нормативных правовых актах МЧС Республики Казахстан.

6. В каждом подразделении должна быть организована библиотека для хранения технической и специальной литературы (ее опись).

7. Руководители подразделений должны не реже одного раза в месяц  контролировать порядок хранения, ведения всех документов и при необходимости организовывать их своевременную корректировку или переработку. Результаты контроля (корректировки) Папок № 1,2,3 заносить в соответствующий «Лист контроля» для каждой папки (с указанием конкретно откорректированных в них документов).

7.  Разработка и оформление оперативных планов и
карточек тушения пожаров 
7.1 Общие положения
7.1.1 
Методические    рекомендации    по    составлению,    разработке    и оформлению  оперативных  планов  и  карточек  тушения  пожаров  (далее - Методические рекомендации) определяют порядок составления оперативных документов   предусматривающих  основные   вопросы   организации  тушения пожаров на наиболее важных и сложных в оперативно-тактическом отношении организаций (объектов) и населенных пунктах сельских районов. 

7.1.2
В  целях  повышения  готовности  подразделений противопожарной службы к тушению пожаров в организациях (объектах) и
населенных пунктах сельских районов разрабатываются документы предварительного планирования действий подразделений противопожарной службы по тушению пожаров -
оперативные планы тушения пожара и карточки тушения пожара.

            7.1.3 Оперативный план и карточка тушения пожара предназначены для: 

a)  обеспечения руководителя тушения пожара информацией об оперативно-тактической характеристике организации (объекта), предварительного прогнозирования возможной обстановки на объекте при пожаре, планирования основных (главных) действий подразделений противопожарной службы по тушению пожара;
b) повышения теоретической и практической подготовки личного состава (работников) подразделений противопожарной службы и их органов управления;
c) информационного обеспечения при исследовании (изучении) пожара.
7.2 Организация, порядок разработки (корректировки) и практической отработки оперативного плана и карточки тушения
пожара
Оперативные планы и карточки тушения пожара разрабатываются по согласованию с руководителем   предприятия, на   действующие   организации (объекты), а также на подготовленные к сдаче в эксплуатацию объекты.
Перечень производственных характеристик организаций (объектов), на которые разрабатывается оперативный план тушения пожара, приведен в приложении 1 к Методическим рекомендациям.
Данный перечень может корректироваться территориальными органами Комитета по чрезвычайным ситуациям МВД Республики Казахстан.
Если производственные характеристики организации (объектов) фактически не соответствуют производственным характеристикам, на которые разрабатывается оперативный план или объем информационных данных меньше, чем предусмотрено для оперативного плана тушения пожара, то рекомендуется разработка карточки тушения пожара.
        Организация и разработка (корректировка) оперативного плана и
карточки тушения пожара осуществляется подразделением противопожарной службы, в районе выезда которого находится организация (объект), совместно с администрацией объекта.
        Разработка (корректировка) оперативного плана, карточки тушения
пожара   осуществляется   на   основании   годового   план-графика   разработки (внесения  коррективов)   оперативных  планов  и  карточек  тушения  пожара, образец оформления  которого приведен в приложении 2 к Методическим рекомендациям.
План-график утверждается руководителем территориального органа Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Казахстан.
Разработанные оперативные планы, карточки тушения пожара на
особо важные и режимные организации (объекты) хранятся и применяются согласно установленного порядка по работе, хранению секретных документов и материалов. Степень секретности разработанных документов определяется режимной службой охраняемой организации (объекта).
          Разработке оперативного плана, карточки тушения пожара
предшествуют следующие мероприятия:
- изучение (по согласованию с руководством предприятия) и анализ оперативно-тактической характеристики организации (объекта), в том числе сбор сведений о его противопожарной защите;
- изучение нормативных и справочных материалов, в том числе отраслевых нормативных актов по данной организации (объекта);
- прогноз вероятного места возникновения наиболее сложного пожара и возможных ситуаций его развития, а также масштабов последствий;
- изучение аналитических материалов по произошедшим пожарам на объекте и в аналогичных организациях (объектах).
Оперативный план, карточка тушения пожара разрабатываются не
менее чем в трех экземплярах. Первый экземпляр находится в пунктах связи
пожарных частей, в районе выезда которой находится организация (объект),
второй экземпляр находиться в организации (объекте) и третий экземпляр
находиться на центральных пунктах пожарной связи гарнизона.
Оперативный план, карточка тушения пожара подлежат изучению
администрацией и работниками заинтересованных служб организации
(объекта) привлекаемых к ликвидации пожара, а также практической отработке личным составом (работниками) противопожарной службы и обслуживающим персоналом  организации  (объекта) при  проведении  занятий  по  пожарно-тактической подготовке.
Оперативный план или карточка тушения пожара разрабатываются на
организации (объекты) на стадии их строительства или не менее чем за месяц до приема в эксплуатацию (пуска) новой организации (объекта) или отдельных ее элементов (установок и сооружений).
Внесение  коррективов в оперативный план и карточку тушения
пожара проводится по мере необходимости, но не реже одного раза в два года, подразделениями противопожарной службы и администрацией объекта.
О мероприятиях, проведенных в порядке отработки (корректировки) оперативного плана, карточки тушения пожара, делаются отметки в журнале установленной формы, приведенной в таблице 1, приложения 3 к Методическим рекомендациям, а при необходимости вносятся коррективы в текстовую или графическую части.
Оперативные планы и карточки тушения пожара подлежат доработке при изменении функционального назначения, объемно-планировочных решений, модернизации технологического процесса производства организации (объекта), тактических возможностей подразделений противопожарной службы.
Внесение коррективов в оперативные планы, карточки тушения пожара осуществляется немедленно с момента внесения или обнаружения изменений.
Оперативные планы и карточки тушения пожаров в центральных
пунктах пожарной связи оформляются как в бумажном, так и в цифровом формате,   с   последующим   включением   их   в   электронную   базу данных Департаментов  по  чрезвычайным  ситуациям  областей,   городов  Астана  и Алматы, позволяющим накладывать их на электронные карты географической информационной системы населенных пунктов, а также вносить корректировки данных с целью их актуализации.
Оформление документов в цифровом формате определяется в порядке, установленном приказом Комитета по чрезвычайным ситуациям МВД Республики Казахстан.
При разработке оперативных планов или карточек тушения пожаров
необходимо скорректировать их с планами ликвидации аварийных ситуаций организации (объекта) для использования их при ликвидации пожаров (аварий).
7.3 Утверждение и согласование, учет оперативных планов и карточек тушения пожаров
Разработанный   оперативный план или карточка тушения   пожара 
согласовывается со всеми организациями (службами), привлекаемыми для тушения пожара, утверждается руководителем организации (объекта) и начальником гарнизона противопожарной службы.
 Учет оперативных планов и карточек тушения пожара и работа с ними отражается в журнале установленной формы, приведенной в таблице 2, приложения 3 к Методическим рекомендациям.
7.4  Требования к оформлению и содержанию оперативного плана
тушения пожара

Оперативный план тушения пожара оформляется отдельной книгой (брошюрой) в обложке, на бумаге единого формата размером не менее 210x297 мм. (А4(М11)).

Графическая часть оперативного плана тушения пожара  выполняется в двух экземплярах, (один экземпляр - для использования на пожаре, как рабочий материал оперативного штаба) в масштабе, на отдельных листах единого формата А4 (МП) с размерами, удобными для использования в оперативной обстановке.
Рекомендуемые форматы:
генеральный план - A3 (М12);
поэтажные планировки и разрезы - А4 (Ml 1) - A3 (Ml2).
Допускается для крупных и сложных в оперативно-тактическом отношении объектов увеличивать размер до 594 х420 мм. формат Al (M24).
Размеры копий планировок и других схем должны быть четкими и не более установленного формата. Масштаб допускается в пределах М 1:50-М 1:200.
Все материалы текстовой и графической части оперативного плана тушения пожара защищаются от порчи. При этом листы большого формата должны иметь возможность складываться до установленного формата.
Структурные элементы оперативного плана тушения пожара:
- титульный лист;
- содержание;

- основная  часть;

-приложения.
Титульный лист является первой страницей  оперативного плана
тушения пожара и служит источником информации, необходимой для его поиска. На титульном листе приводятся следующие сведения: наименование организации  (объекта),  на который составлен  оперативный план тушения пожара, ведомственная принадлежность и адрес, расстояние от ближайшей пожарной части, время следования к объекту, наиболее кротчайший маршрут следования,    номера    телефонов    руководства    и    диспетчерской    службы организации,   грифы   утверждения   и   согласования.   Порядок   оформления титульного листа приведен в приложении 4 к Методическим рекомендациям.
Содержание включает наименование всех разделов, подразделов,
пунктов   (если   они   имеют  наименование),   наименование   приложений  с указанием номеров страниц, с которых они начинаются.
В оперативный план тушения пожара объемом не более 10 страниц содержание допускается не составлять.
Основная часть.
Основная часть состоит из текстовой и графической частей.
Текстовая часть включает следующие основные разделы:
- оперативно - тактическая характеристика объекта;
- прогноз развития пожара;
- организация проведения спасательных работ;
- организация тушения пожара подразделениями противопожарной службы;
- организация взаимодействия подразделений противопожарной службы со службами жизнеобеспечения объекта, аварийными и аварийно-спасательными службами города, населенного пункта (района);
- оперативный раздел;
- требования правил охраны труда и техники безопасности;
- учет использования оперативного плана тушения пожара.
Раздел: «Оперативно-тактическая характеристика объекта» содержит информацию о данных, способных в той или иной степени повлиять на исход развития и тушения пожара, и состоит из следующих подразделов:
- общие сведения об организации (объекте), где указывается следующая информация: функциональное назначение организации (объекта), в т.ч. перечень организаций и учреждений, входящих в его состав; площадь территории; степень огнестойкости и этажность основных зданий и сооружений; вид строительных конструкций зданий (перекрытий, стен, перегородок и т.п.);
- данные о пожарной нагрузке в помещениях, особенностях технологического процесса производства, о взрывопожароопасных производствах, сведения о веществах и материалах, обращающихся в производстве, с обязательным указанием наличия радиоактивных, химических веществ, веществ, вступающих в реакцию с водой и т.п.;
- система противопожарной защиты объекта, где должно быть изложено описание, вид, тактико-технические характеристики систем: автоматического обнаружения и извещения о пожаре, телевизионного наблюдения, автоматического оповещения и управления эвакуацией людей, водяного пожаротушения, автоматического пожаротушения, противодымной защитой и др.;
- дополнительные сведения о характеристиках электроснабжения, отопления и вентиляции.
Раздел: «Прогноз развития пожара» указываются:
- обоснования возможных мест возникновения пожара, которые определяются исходя из реальной обстановки на объекте и (или) требуется привлечение наибольшего количества сил и средств для его ликвидации;
- пути возможного распространения пожара;
- степень угрозы жизни и здоровью людям;
- места возможных обрушений строительных конструкций и оборудования, границы растекания горючих веществ и материалов, взрывов аппаратов и сосудов, находящихся (работающих) под давлением;
- возможные зоны задымления и прогнозируемая концентрация продуктов горения;
- параметры возможной зоны теплового воздействия;
- возможные параметры пожара.
Раздел: «Организация проведения спасательных работ» приводится:
численность работающих (число мест) в организации, сведения о местах нахождения и физическое состояние людей (способность самостоятельно передвигаться и принимать решения);
- сведения об эвакуационных путях и выходах из здания, в т.ч. информация: о предполагаемом сосредоточении людей в помещениях, порядке проведения спасательных работ и привлекаемой для этих целей техники и оборудования, порядке оказания медицинской помощи пострадавшим.
В разделе проводится расчет времени эвакуации людей из здания. Для определения необходимости проведения спасательных работ проводится сравнительный анализ времени эвакуации и времени прибытия первых подразделений противопожарной службы.
Раздел: «Организация тушения пожара подразделениями противопожарной службы» приводятся:
- рекомендуемые средства и способы тушения пожара;
- расчет необходимого количества сил и средств;
- организация тушения пожаров при различных вариантах его развития определяется на основании раздела «Прогноза развития пожара». Форма оформления организации тушения пожара приведена в приложении 5 к Методическим рекомендациям;
- расчетные и справочные данные, необходимые для обеспечения управления действиями подразделений противопожарной службы при пожаре;
- схемы развертывания подразделений противопожарной службы при различных вариантах тушения пожара.
Раздел: «Организация взаимодействия подразделений противопожарной службы со службами жизнеобеспечения объекта и города, населенного пункта (района)» указываются следующие сведения:
- состав, дислокация, порядок и время сосредоточения сил и средств, выделяемых участниками взаимодействия при получении сообщения о пожаре;
- организация привлечения и связи всех участников взаимодействия;

- система взаимного обмена информацией;
- порядок взаимодействия всех служб, принимающих участие в тушении пожара. Форма описания взаимодействия служб приведена в приложении 6 к Методическим рекомендациям;
- инструкции о порядке взаимодействия подразделений противопожарной службы со службами жизнеобеспечения организации города, населенного пункта (района) и другими организациями.
В «Оперативном разделе» излагается:
- краткая оперативно-тактическая характеристика организации (объекта организации) приведенная в приложении 7 к Методическим рекомендациям;
- сводные данные расчета необходимого количества сил и средств противопожарной службы при каждом варианте тушения пожара. Порядок заполнения сводных данных расчета приведен в таблице 1, приложения 8 к Методическим рекомендациям;
- сведения о количестве сил и средств противопожарной службы, времени их прибытия, типах пожарных автомобилей и их укомплектованность личным составом и специальными техническими средствами. Порядок заполнения указанных сведений приведен в таблице 2, приложения 8 к Методическим рекомендациям;
- рекомендации руководителю тушения пожара, оперативному штабу пожаротушения и тылу на пожаре о первоочередных действиях при пожаре;
- рекомендации должностным лицам объекта;
Рекомендации для должностных лиц противопожарной службы и объекта выдаются для выполнения ими своих обязанностей в штабе пожаротушения при тушении пожара.
Раздел: «Требования охраны труда и техники безопасности» указываются:
- требования техники безопасности при тушении пожаров в условиях особой опасности для личного состава (в непригодной для дыхания среде, при неблагоприятных климатических условиях, при радиоактивном или химическом загрязнении и т.д.).
Раздел: «Учет использования оперативного плана тушения пожара» излагаются:
- сведения о применении оперативного плана тушения пожара: на пожарах; при проведении занятий по пожарно-профилактической и тактической подготовке; учениях; отметки о корректировке.
Раздел: «Приложения» включаются:
- расчетные и справочные материалы;
- схемы возможного развития пожара;
- схемы организации взаимодействия на пожаре;
- схемы организации связи на сложном объекте организации;
- схемы развертывания подразделений противопожарной службы с указанием количества пожарных стволов (ручных,  стационарных), которые можно подать от пожарных автомобилей, установленных на ближайших к месту пожара водоисточниках;
- схемы организации заправочного пункта у водоема и снабжение водой пожарных автомобилей, осуществляющих тушение пожара, способами «перекачки» и (или) «подвоза».
 Графическая часть оперативного плана тушения пожара включает в
себя:
- план-схему объекта на местности (генеральный план), с указанием разрывов до соседних зданий и строений, с; нанесением дорог и проездов, водоисточники и их характеристики, которые можно использовать при тушении пожара, и расстояния от них по маршрутам прокладки рукавных линий, вариантами рациональной расстановки пожарной техники;
- ситуационный план-схему организации (объекта) с указанием месторасположения пункта сушки, обогрева, питания личного состава подразделений противопожарной службы и работников организаций, участвующих в тушении пожара, заправки горюче-смазочными материалами пожарной техники;
- поэтажные планы, разрезы основных зданий и сооружений объекта, на которых отражаются конструктивные, объемно-планировочные и технологические особенности объекта, места расположения и управления системой противопожарной защиты, отключения электроэнергии, наличие лифтов, эвакуационные выходы из помещений, места расположения внутренних пожарных кранов и т.д.
          Утверждаю                                                                            Утверждаю                                                                              

  (руководитель объекта)                                         Начальник ДЧС (наименование области)
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ПЛАН ТУШЕНИЯ ПОЖАРА
(наименование организации, ведомственная принадлежность, адрес)
Расстояние от ближайшей пожарной части
Кратчайший маршрут следования

Расчетное время прибытия первого пожарного подразделения Номера телефонов:
Руководитель (собственник) организации (объекта)    

Главный инженер

Негосударственная противопожарная служба
Диспетчерская служба

Предусмотрена высылка сил и средств по рангу пожара №_
План тушения пожара составил:

8. Испытание пожарно-технического вооружения (ПТВ) 

ПТВ предназначено для ведения личным составом противопожарной службы боевых действий по поиску и спасанию пострадавших при пожарах и чрезвычайных ситуациях. Это оборудование должно обеспечивать безопасную работу личного состава подразделений ОПС, сохранение жизни и здоровья спасаемых, отвечать требованиям соответствующих государственных стандартов и технических условий.

 ПТВ разделяется по признаку назначения и выделяется в следующие группы: оборудование, средства спасания людей и материальных ценностей из высотных зданий и сооружений; оборудование для защиты органов дыхания, для обеспечения вентиляции и нормализации воздушной среды; немеханизированный инструмент и пожарный инвентарь; механизированный инструмент, оборудование для вскрытия и разборки различных конструкций; оборудование для сбора и перекачки жидкостей.

 Ответственность за своевременное и качественное техническое обслуживание и испытание ПТВ возлагается на командира отделения и водителей, закрепленных за пожарным автомобилем.

 ПТВ размещается в пожарном автомобиле по рекомендациям завода-изготовителя так, чтобы оно надежно крепилось, легко снималось и исключало возможность получения травм при его снятии и укладке.

 Исправность определяется при ТО, испытаниях и периодических освидетельствованиях, а также при каждом приеме заступающим караулом. Запрещается эксплуатация ПТВ в неисправном состоянии.

 Виды, периодичность и перечни основных операций ТО и испытания ПТВ установлены инструкциями заводов-изготовителей.

ТО производится с целью обеспечения постоянной технической готовности и безопасной эксплуатации ПТВ, предупреждения возникновения неисправностей, их выявления и своевременного устранения.

 Испытания производятся перед постановкой в боевой расчет и периодически в процессе эксплуатации. Порядок и сроки испытаний должны соответствовать требованиям государственных стандартов и технических условий на данное оборудование. Результаты испытаний заносятся в журнал испытаний ПТВ.

9. Выполнение технического обслуживания пожарных
 автомобилей и пожарно-технического вооружения (ПТВ) 
Основными задачами являются: 

- обеспечение технической готовности пожарной техники и средств связи, находящихся на вооружении в подразделениях противопожарной службы; 

- материально-техническое обеспечение деятельности органов управления, подразделений противопожарной службы;

- организация правильной эксплуатации пожарной техники;
- ответственность за организацию ТС возлагается на руководство филиалов государственного учреждения пожаротушения, отделов, пожарных частей, пожарных постов и пожарных частей (отрядов) ТС; 

 - руководство ТС осуществляет должностное лицо, назначенное приказом руководителя филиала государственного учреждения пожаротушения из наиболее подготовленных лиц начальствующего состава.  
   10. Составление отчета горюче- смазочных материалов в соответствии 

         Постановления  Правительства  Республики  Казахстан  от 11 августа          2009 года №1210 «Об утверждении расходов горюче-смазочных          материалов». 

11. Расчет потребного количества  сил и средств, техники и личного состава для тушения пожаров на особо важных и
 пожароопасных объектах. 

         Справочник содержит материалы, позволяющие помочь курсантам при решении пожарно-тактических задач с использованием методики расчета сил и средств по тушению твердых горючих веществ и материалов, нефти и нефтепродуктов.

                             12. Проведение занятий с личным составом 

1.Общее положение

         Подготовка личного состава частей и гарнизонов противопожарной службы Комитета по чрезвычайным ситуациям МВД Республики Казахстан проводится согласно Программе утвержденной от 22 мая 2015 года за № 120.

                                              13. Описание пожара 

1. Изучение пожаров является необходимым условием повышения качества пожарно-профилактической работы на объектах хозяйствования всех видов собственности и организации пожаротушения, совершенствования уровня боевой готовности подразделений и улучшения качества подготовки личного состава органов противопожарной службы (далее – ОПС).


2. Изучение пожаров включает:


1) исследование пожаров;


2) анализ профилактической работы и боевых действий подразделений противопожарной службы;

3) составление описания пожара.


3. Исследование пожаров поручается наиболее подготовленным лицам старшего и среднего начальствующего состава аппаратов и подразделений противопожарной службы, не участвовавшим в тушении пожара и не обслуживающим объект в пожарно-профилактическом отношении.


В необходимых случаях к изучению (исследованию) пожаров могут привлекаться специалисты научных учреждений и учебных заведений Комитета по чрезвычайным ситуациям МВД Республики Казахстан             (далее – КЧС), инженерно-технические работники объектов хозяйствования независимо от форм собственности.


4. Описание пожара составляется при изучении пожаров на крупных промышленных предприятиях, научно-исследовательских учреждениях, электростанциях, театрах, дворцах спорта, других культурно-зрелищных учреждениях вместимостью более 400 человек, торговых центрах и крытых рынках торговой площадью более 500 кв.м., в высотных жилых и общественных зданиях, а также на пожары, анализ результатов которых представляет научный и практический интерес (приложение 1).


Описания составляются в срок не более 20 дней, подписываются лицами, исследовавшими пожар, и утверждаются начальниками гарнизонов противопожарной службы областей, городов Астаны и Алматы. Один экземпляр описания высылается в указанный срок в Комитет по чрезвычайным ситуациям МВД РК.

Описания по пожарам, анализ которых носит ярко выраженный научный и практический интерес направляется  Комитетом по чрезвычайным ситуациям МВД РК в Кокшетауский технический институт КЧС МВД РК.


5. Ответственность за полноту и объективность изучения пожаров несет руководство территориальных ОПС областей, городов Астана и Алматы, аппарата и подразделений противопожарной службы, силами которых проводилось изучение пожаров.

                                             14. Образцы документов 

Приложение 1

к Боевому Уставу органов государственной

противопожарной 
службы

ПУТЕВКА

выезда дежурного караула пожарной части № ______

гарнизона противопожарной службы

_______________________________ на пожар

1. Адрес объекта вызова _______________________________________________

2. Наименование объекта ______________________________________________

3. Иные сведения о местонахождения объекта 

    (заполняется при необходимости)                 _____________________________

4. Что и где горит (или иные сведения о ЧС) ______________________________

__________________________________________________________________
5. На каком этаже (или в подвале) ЧС ____________________________________

6. Этажность (или высота) здания _______________________________________

7. Наличие угрозы людям ______________________________________________

8. Фамилия, № телефона и адрес сообщившего _________________________
__________________________________________________________________
9. Время принятия сообщения о ЧС ______ час. ____ мин.
10. Время возвращения в ПЧ _____  час. _____ мин. 

                                                              ____________________________

                                                              (подпись дежурного диспетчера (радиотелефониста)

                                                                       «____» ____________ 20__ г.

Примечание: 

Отсутствие сведений о том, что горит и данных о заявителе не может задержать выезд караула на пожар.
Приложение 5

к Боевому Уставу органов государственной

противопожарной 

службы

Өрт туралы акт – Акт о пожаре

(2 данадан кем емес құрастырылады – составляется не менее чем в 2-х экземплярах)

________________________________                               «____»_________________ж.
қала, село, аудан – город, село, район
Комиссия құрамында: өртке қарсы қызметтен__________________________________

Комиссия в составе: от противопожарной службы

өрт сөндіру жетекшісі, мемлекеттік бақылау қызметкері – руководитель тушения пожара, сотрудник госпожконтроля

объект басшылығынан –от администрации объекта

ішкі істер органдарының өкілдері, мемлекеттік сақтандыру өкілдері – представители органов внутренних дел, государственного страхования
қоғамдық ұйымдардан және басқа тұлғалар – от общественных организаций и другие лица

осы актіні болған өрт туралы құрастырды                                             «____»_________________ж.

составила настоящий акт о происшедшем пожаре

Объектінің атауы (толық)____________________________________________________________________

Наименование объекта (полное)

Меншіктің нысаны_________________________________________________________________________

Принадлежность объекта, форма собственности

Үйдің, ғимараттың қабаттылығы______________________________________________________________

Этажность здания, сооружения

Объектінің мекен-жайы_____________________________________________________________________

Адрес объекта

Өрт орнынан жақындағы ӨСБ, МӨСБ-ге дейін қашықтығы________________________________________

Расстояние от места пожара до ближайшей ПЧ, СПЧ

Күні_______________және өртті көрген уақыты___________________сағ.________________мин.

Дата                                           и время обнаружения пожара                                                  час                                          мин.

Өрт шыққан орны__________________________________________________________________________

Место возникновения пожара (предполагаемая)

Кім өртті тапқан және ол туралы өртке қарсы қызметке қалай хабарлаған___________________________

Кто обнаружил пожар и каким образом сообщил о нем в противопожарную службу, телефон №

Облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, «Өрт сөндіруші» АҚФ бөлімшілері, КҚЖБО-ға өрт туралы хабардың түскен күні __________және уақыты_______сағ._______________мин.

Дата ______ и время ___час___мин .поступления сообщения о пожаре на ЦОУСС, ПСЧ подразделений ГУ «СП и АСР», ФАО «Өрт сөндіруші» области 

1-ші бөлімшенің келген мезгілі ____________________сағ.______________________мин.

Время прибытия 1-го подразделения                                                   час                                                         мин.

Күні__________________________және өртті оқшаулау уақыты ________сағ.____________мин.

Дата                                                                     и время локализации пожара в                              час                                мин.

Күні__________________________және өртті жою уақыты ________сағ.____________мин.

Дата                                                                     и время ликвидации пожара в                     час                                мин.

Өртке қарсы қызмет бөлімшесінің келген сәтіндегі жағдай – 

Обстановка к моменту прибытия подразделений противопожарной службы

(өрттің алаңы, таралу жолдары мен жылдамдығы, жанатын толымы, адам, жануарларға қауіптілігі, құлау және 

жарылу қауіптілігі, тұрғындардың, ЕӨСҚ-ның қимылдары көрсетіледі указывается площадь пожара, пути и скорость 
его распространения,  горючая загрузка, угроза людям, животным, опасность обрушений и взрывов, действия населения, ДПФ
Өртті сөндіру кезінде пайдаланған күш және құралдар – 

Силы и средства, применявшиеся при тушении пожара:

Өрт сөндіруге қатысқандар және олардың саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек – 

участники тушения пожара и их количество (нужное подчеркнуть и поставить количество):

«ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД қызметкерлері – Сотрудники ГУ «СП и АСР», ДЧС _______________________, салалық өртке қарсы қызметінің қызметкерлері – работники негосударственной противопожарной службы________________________, өртке қарсы ерікті ұйымдардың мүшелері – члены добровольных противопожарных формирований_________________________, ішкі істер органдарының қызметкерлері – сотрудники органов внутренних дел____________________, тұрғындар, кәсіпорын, ұйым, мекемелердің қызметкерлері – население, работники предприятий, организаций, учреждений___________________, ҚМ, ҰҚК-нің әскери бөлімшелерінің әскери қызметкерлері – военнослужащие воинских подразделений МО, КНБ___________________________.

Өрт бөлімінің №, ГТҚҚ бөлімшелерінің саны, құрамдас бөліктері___________________________________

№ пожарной части, количество отделений, звеньев ГДЗС

ГТҚҚ бөлімшелерінің құрамдас бөліктері жұмысының жинақ уақыты__________________________

Суммарное время работы отделений, звеньев ГДЗС

Өрт сөндіргенде пайдаланған өрт техникасының түрі, саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек) – тип, количество пожарной техники, использованной при тушении пожара (нужное подчеркнуть и поставить количество): автоцистерна – автоцистерна _______________, автосорғыш – автонасос______________, сорғыш станциясы – насосная станция__________________, сорғыш-жеңдік автомобиль – автомобиль насосно-рукавный___________, ұнтақты сөндіруші автомобиль – автомобиль порошкового тушения____________, қисындастырған сөндіруші – комбинированного тушения__________________, көбікті сөндіруші – пенного тушения______________, аэродромдық өрт сөндіру автомобилі – пожарный автомобиль аэродромный_____________, газ-сумен сөндіретін автомобиль – автомобиль газо-водяного тушения____________, өрт сөндіру поезды – пожарный поезд___________, өрт сөндіру кемесі – пожарное судно_________, өрт сөндіру тікұшағы – пожарный вертолет_____________, өрт сөндіру автобаспалдағы – пожарная автолестница____________,өрт сөндіру көтергіші – пожарный коленчатый подъемный_________________, техника қызметінің автомобилі – автомобиль технической службы________, түтін жою автомобилі – автомобиль дымоудаления______________, штабтық автомобиль – штабной автомобиль____________, мотопомпа – мотопомпа______________, сөндіруге бейімделген және қайта жабдықталған техника – техника, приспособленная и переоборудованная для тушения_____________, тағы басқа өрт сөндіруге бейімделмеген машиналар және жабдықтар – другие не приспособленные для тушения машины и оборудование_______________________________________

Өрт сөндіргенде берілген ұңғылардың түрі және саны –

Вид и количество стволов, поданных при тушении пожара

А___________Б___________лафеттік______________көбіктік______________ұнтақтық________________

А                            Б                           лафетных                                   пенных                                      порошковых

Өрт сөндіргенде қолданған өрт сөндіргіш құралдардың түрі және саны (қажеттінің астын сызып, санын қою керек) – виды и количество огнетушащих средств, применявшихся при тушении пожара (нужное подчеркнуть и поставить количество):

Тұтас және ұнтақталған су – вода компактная и распыленная__________________ (куб.м.) дымқылдандырғыш қосылған су – вода со смачивателями________________(куб.м.) ауа-механикалық орта еселі көбік (20-200-ге дейін) – воздушно-механическая пена средней кратности (20-200)____________ (куб.м.), ауа-механикалық төмен еселі көбік (20-ға дейін) - воздушно-механическая пена низкой кратности (до 20)____________ (куб.м.), газдық – газовые______________(тонн)____________ұнтақтық – порошковые______________(тонн).

Өрт сөндіргенде қолданған су көздерінің түрі (қажеттінің астын сызу керек)

Виды водоисточников, использованных при тушении пожара (нужное заполнить):

	Су көздері

водоисточники
	Атауы, гидрант, суқоймасының №

Название, № гидранта, водоема
	Су көзінің мекенжайы

Адрес водоисточника
	Өрт орнынан қашықтығы

Расстояние от места пожара

	Ішкі ӨҚСЖ

Внутренний ППВ
	
	
	

	Сыртқы ӨҚСЖ

Наружный ППВ
	
	
	

	Жасанды суқоймасы

Водоем искусственный
	
	
	

	Табиғи суқоймасы

Водоем естественный
	
	
	


Өрт сөндіру жетекшісі (қажеттінің астын сызу керек) – 

Руководитель тушения (нужное подчеркнуть):

«ӨСжАҚЖҚ» ММФ ӨСБ командирі – командир отделения ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ ӨСБ қарауылының бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) караула ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ ӨСБ бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) ПЧ ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ отрядының бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) отряда ГУ «СП и АСР»; ӨСКҚ («ӨСжАҚЖҚ» ММ шұғыл кезекшісі) – ДСПТ (оперативный дежурный ГУ «СП и АСР»); «ӨСжАҚЖҚ» ММ аппаратының қызметкері – сотрудник аппарата ГУ «СП и АСР»; «ӨСжАҚЖҚ» ММ бастығы (бастықтың орынбасары) – начальник (зам.начальника) ГУ «СП и АСР»; ӨҚҚД қызметкері – сотрудник ДЧС; өртке қарсы ерікті құрылымның бастығы – начальник добровольного противопожарного формирования; басқалар – прочие.

Өрттің зардаптары – последствия пожара:

Өлген адамдар: барлығы _______, соның ішінде балалар_______, облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД,
Погибло людей всего                                    в т.ч. детей                                             работников ГУ «СП и АСР»,  ДЧС, ФАО «Өрт

 «Өрт сөндіруші» АҚФ қызметкерлері________

сөндіруші» области

Жарақат алғандар барлығы______, соның ішінде балалар______,облыстық «ӨСжАҚЖҚ» ММ, ӨҚҚД,

Получили травмы всего                                  в т.ч. детей                                       работников ГУ «СП и АСР»,  ДЧС, ФАО «Өрт 

 «Өрт сөндіруші» АҚФ қызметкерлері________

сөндіруші» области

Жарақаттанғандар туралы мәлімет___________________________________________________________

Сведения о травмированных

Өрттен жойылған (зақымдалған) құрылыс _____________________________тұрғын үй пәтерлерінің бірлігі

Уничтожено (повреждено) пожаром:        строений                                                                            единиц жилых квартир

бөлмелер _____/_____қабат аралық алаңның бірлігі__________ш.м. а/ш дақылдары__________________

комнат                                   ед. поэтажной площади                                             кв.м. с/х культур

(түрі және саны –вид и количество)

өлген жануарлар__________________________________________________________________________

погибло животных                                             (түрі және саны –вид и количество)

Өрттің залалы_____________________________________________________________________тенге

Ущерб от пожара                     (белгіленген немесе бағдарланған – установленный или ориентированный)

Өрттің себебі_____________________________________________________________________________

Причина пожара                      (белгіленген немесе болжанған – установленная или предполагаемая)

Өрттің пайда болуына айыпты тұлғалар_______________________________________________________

Лица, виновные в возникновении пожара

Өртте құтқарылған – спасено при пожаре:

Жұрт__________адам. Техника___________________Мал басының бірлігі__________________________

Людей                         чел.      Техники                                                   ед. голов скота

Материалдық құндылықтар___________________________________________________мың теңге

Материальных ценностей                                                                                                                                           тыс. тенге

Өрт туралы акт тексерілуге жіберілді__________________________________________________________

Акт о пожаре направлен для рассмотрения в 

Комиссияның айрықша ескертпелері___ ______________________________________________________

Особые замечания комиссии

Комиссия мүшелерінің қолы:_________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:                                                      (аты-жөні)                           (фамилия, имя, отчество)

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                               _________________________________________________________

Актінің данасын алды:                         _________________________________________________________

Экземпляры акта получили

                                                                              _________________________________________________________

                                                                              _________________________________________________________

                                                                               _______________________________________________

Приложение 5
к Уставу службы 

органов государственной противопожарной службы 

ОБРАЗЕЦ

Утверждено

Решением Акима__________________________

_________________________________________

(наименование области)

_________________________________________

"____"_________________________ 20__ года

РАСПИСАНИЕ

выезда подразделений гарнизона противопожарной службы

города________________________

	Подразделения,

 выезжающие в район выезда
	Выезжают подразделения по номеру

 (рангу) пожара:

	
	№ 1
	№ 2
	№ 3

	1
	2
	3
	4

	ПЧ-1
	АЦпч-1
АНРпч-1
	АЦпч-2              АЛпч-1 

АЦпч-2            АСОпч-2

АНРпч-3

АНРпч-1
	АЦпч-4                 АТпч-4

АЦпч-5

АЦпч-6

АНРпч-5

	Итого по видам ПА
	АЦ-1 

АНР-1
	АЦ-3; АНР-3; АЛ-1; АСО-1; КП-1; АГДЗ-1
	АЦ-6; АНР-4; АЛ-1; АСО-1; КП-1; АТ-1; АГДЗ-1

	Всего
	2
	10
	15

	ПЧ-2
	АЦпч-2 АНРпч-2
	АЦпч-1               АЛпч-1

АЦпч-3 АСОпч-2 АНРпч-3 КПпч-4 АНРпч-4        АГДЗпч-5 
	АЦпч-4                 АТпч-4

АЦпч-6

АЦпч-5

АНРпч-4

	Итого по видам ПА
	АЦ-1

АНР-1
	АЦ-3; АНР-3; АЛ-1; АСО-1; КП-1; АГДЗ-1 
	АЦ-6; АНР-4; АЛ-1 АСО-1; КП-1; АТ-1; АГДЗ-1

	Всего
	2
	10
	15

	ПЧ-3
	АЦпч-3 АНРпч-3
	АЦпч-2              АЛпч-1

АЦпч-4           АСОпч-2

АНРпч-1 КПпч-1 АВПТпч-5     АГДЗпч-5
	АЦпч-2               АНРпч-4 

АЦпч-3 

АЦпч-4

АЦпч-5

	Итого по видам ПА
	АЦ-1 АНР-1
	АЦ-3; АНР-3; АЛ-1; АСО-1; КП-1; АГДЗ-1

АВПТ-1
	АЦ-6; АНР-4; АЛ-1 АСО-1; КП-1; АТ-1; АГДЗ-1;   АП-1;  АВПТ-1

	Всего
	2
	10
	15

	ПЧ-4
	АЦпч-4 АНРпч-4
	АЦпч-1               АЛпч-1 

АЦпч-5            АСОпч-2

АНРпч-3 КПпч-4 АНРпч-5        АГДЗпч-5
	АЦпч-2                  АТпч-4

АЦпч-3 

АЦпч-6

АНРпч-1

	Итого по видам ПА
	АЦ-1 АНР-1
	АЦ-3;                     КП-1;

АНР-3;                  АЛ-1; 

АГДЗ-1               АСО-1;
	АЦ-6;                    АСО-1;

АНР-4;                     КП-1;

АЛ-1;      АТ-1;     АГДЗ-1

	Всего
	2
	10
	15

	ПЧ-5
	АЦпч-5 АНРпч-5
	АЦпч-4               АЛпч-1

АЦпч-6 АСОпч-2 АНРпч-3 КПпч-4 АНРпч-4        АГДЗпч-5
	АЦпч-3                 АТпч-4 

АЦпч-6 

АЦпч-2 

АНРпч-4

	Итого по видам ПА
	АЦ-1 АНР-1
	АЦ-3;                  АГДЗ-1

АНР-3;                АСО-1;

АЛ-1;                     КП-1; 
	АЦ-6;                    АСО-1;

АНР-4;                     КП-1;

АЛ-1                         АТ-1;

АГДЗ-1                     

	Всего
	2
	10
	15

	ПЧ-6
	АЦпч-6 АЦпч-6
	АЦпч-5 АЛпч-1 АНРпч-5 АСОпч-2 АНРпч-4 КПпч-4 АВПТпч-6     АГДЗпч-5
	АЦпч-2,                Аппч-4,

Ацпч-6, 

Ацпч-3, 

АНРпч-3

	Итого по видам ПА
	АЦ-2
	АЦ-3;                     АЛ-1;

АНР-2;                АСО-1;

АВПТ-1              АГДЗ-1

КП-1                   
	АЦ-6;                  АВПТ-1;

АНР-3;                  АСО-1;

АП-1                          КП-1

АЛ-1;                    АГДЗ-1

	Всего
	2
	10
	15


Приложения к расписанию выезда:

1. Описание границ территории, в пределах которой организуется гарнизонная служба, района выезда подразделений гарнизона, акваторий для пожарных судов.

2. Порядок выезда на пожары службы пожаротушения, испытательных пожарных лабораторий, должностных лиц органов управления и подразделений, следственно-оперативных групп и нарядов полиции, привлечения приспособленной для этих целей техники.

3. Порядок выезда объектовых подразделений АО «Өрт сөндiрушi» и других не государственных противопожарных служб и формирований, имеющих на вооружении пожарную технику на пожары за пределы территории охраняемого предприятия.

4. Особенности несения гарнизонной и караульной служб, применения сил и средств при осложнении оперативной пожарной обстановки или возникновении особых условий.

5. Перечень предприятий, на которые высылаются силы и средства по повышенному номеру (рангу) пожара при получении первого сообщения.

6. Действия ЦОУСС (ЦППС) по высылке сил и средств при получении сообщений, не связанных с пожарами.

7. Основания и порядок ввода в боевой расчет резервной пожарной техники и сбора личного состава, свободного от несения службы.

8. Порядок привлечения сил и средств специализированных пожарных частей государственного учреждения пожаротушения к тушению пожаров.

9. Перечень предприятий, на которые дополнительно необходимо высылать силы и средства при получении первого сообщения, не предусмотренные расписанием выезда для данного подразделения.

Например:

- две автоцистерны, автолестницу (коленчатый подъемник) и автомобиль газодымозащитной службы - в здания административных органов, управлений, обществ, комитетов, избирательных участков и места голосования;

- две автоцистерны и автолестницу (коленчатый подъемник) - в больницы, санатории, клиники, театры и кинотеатры, детские дома и интернаты, школы, гостиницы, общежития, детские сады и ясли (согласно перечню);

- пожарную насосную станцию, рукавный автомобиль - на лесобиржи;

- автомобили углекислотного тушения и водозащитной службы - в музеи, книгохранилища, библиотеки, архивные учреждения, вычислительные центры;

- автоцистерну, автолестницу (коленчатый подъемник), автомобиль газодымозащитной службы, автонасос высокого давления - в здания высотные и повышенной этажности;

- две автоцистерны - в жилые дома в ночное время суток;

- автомобили порошкового, воздушно-пенного тушения - на нефтебазы, хранилища ЛВЖ, ГЖ;

- автомобиль воздушно-пенного тушения - в подвалы;

- автомобиль газодымозащитной службы, автомобиль технической службы, пожарную насосную станцию и рукавный автомобиль - на предприятия из легких металлических конструкций с полимерным утеплителем;

- насосно-рукавный автомобиль,  пожарный поезд - на территорию железной дороги и предприятий, непосредственно прилегающие к полосе железнодорожного отвода;

- две автоцистерны, насосную станцию, рукавный автомобиль, вспомогательную технику - в безводные районы и т.д.

Примечания:

1. Данные приложения являются неотъемлемой частью расписания выезда и хранятся на пунктах связи пожарных частей и ЦОУСС (ЦППС) государственного учреждения пожаротушения. 

2. Количество номеров (рангов) пожара для каждого гарнизона противопожарной службы  устанавливает начальник территориального органа КЧС МВД РК, исходя из наличия сил и средств в гарнизоне противопожарной службы.

3. По усмотрению начальника территориально органа КЧС МВД РК с учетом местных особенностей могут разрабатываться и другие документы.

_________________________
Приложение 12
к Уставу службы 

органов государственной противопожарной службы 

Распорядок дня
караула подразделения противопожарной службы

(примерный)

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Время проведения (час., мин.)

	1
	Смена караулов
	8.00 - 8.30

	2
	Подготовка к занятиям
	8.30 - 9.00

	3
	Занятия согласно расписанию
	

	
	 Первый учебный час
	9.00 - 9.45

	
	 Второй учебный час 
	9.50 - 10.35

	
	Третий учебный час
	10.45 - 11.30

	4
	Отработка и сдача нормативов по ПСП
	11.45 - 12.45

	5
	Время приема пищи
	13.00 - 14.00

	6 
	Время психологической разгрузки
	14.00 - 15.00

	7
	Спортивные мероприятия
	15.00 - 16.00

	8
	Административно-хозяйственные мероприятия по улучшению условий, режимов труда и отдыха личного состава
	16.00 - 17.00

	9
	Время корректировки оперативных планов и карточек пожаротушения с проверкой противопожарного водоснабжения
	17.00 - 18.30

	10
	Время приема пищи
	18.30 - 19.15

	11
	Уход за пожарной техникой, пожарно-техническим вооружением, оборудованием
	19.15 - 20.30

	12
	Культурно-досуговая работа, информирование личного состава, прослушивание радио и просмотр телепрограмм, время личных потребностей 
	20.30 - 22.30

	13
	Вечерний туалет
	22.30 - 23.00

	14
	Отдых
	23.00 - 6.00

	15
	Подъем, утренний туалет
	6.00 - 6.30

	16
	Время приема пищи
	6.30 - 7.15

	17
	Подготовка к смене караулов
	7.15 - 7.45


Примечание: 
1. Распорядок дня караула подразделения государственного учреждения пожаротушения утверждается приказом руководителя государственного учреждения пожаротушения.
2. При планировании 4-го учебного часа по боевой подготовке, занятия проводятся в счет времени, отведенного распорядком дня на отработку и сдачу нормативов по ПСС.
Приложение 13
к Уставу службы 

органов государственной противопожарной службы 

                                                                                                               ОБРАЗЕЦ

1 стр. книги службы 

(титульный лист)

Книга службы
________________________пожарной части

гор.___________________________________
Начата:_________________

Окончена:_______________
Продолжение книги службы

2 стр. (отводится восемь листов)

СПИСОК

личного состава _____________________караула

на "____"_________________20__ года

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Звание
	Должность, дата назначения
	Дата           рождения
	Образование, что         окончил
	Спортив-ный разряд по ПСС и другим видам
	Домашний адрес и            телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник караула     __________________________

                                                     (звание, Ф.И.О., подпись) 

Продолжение книги службы

10 стр. (отводится одна страница

на период боевого дежурства)

(для пожарных частей по охране 

городов и населенных пунктов,

специализированных пожарных частей

УТВЕРЖДАЮ

Начальник___________________________
         (звание)

________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

"___"______________20__г.

Наряд на службу
_____________________караула

с ____час. "___"________20_ года до ____час. "___"__________ 20_ года


Начальник караула ________, диспетчер (радиотелефонист)________


_________________

1. Состав караула

По списку____, налицо_____, в боевом расчете___, в отпуске____, в командировке___, отсутствуют по болезни____, иные причины____.
Боевой расчет
	Состав боевого расчета
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль

	
	Фамилия
	Фамилия
	Фамилия
	Фамилия
	Фамилия

	Командир отделения
	
	
	
	
	

	Водитель
	
	
	
	
	

	Пожарный № 1

(далее по номеру боевого расчета)…

(стажер)
	
	
	
	
	


В боевом расчете:              - аппараты на сжатом воздухе                        

                                               изолирующие противогазы ________________________________                                            - радиостанции носимые ____________________________________                                               - дозиметрические приборы _________________________________                                             - костюмы защитные _______________________________________ 



В резерве:               - пожарные автомобили _____________________________________

                                            - изолирующие противогазы,

                                            - аппараты на сжатом воздухе________________________________

Внутренний наряд
	Вид наряда
	Фамилия
	Время заступления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение книги службы

11 стр. (отводится две страницы

на период боевого дежурства)

Проверил  начальник

_______________________

(подпись)

1. Результаты караульной службы:

выезда на пожары, аварии, занятия и другие.

	Цель выезда
	Адрес
	Какие выехали автомобили 
	Время

	
	
	
	Выезда
	Возвращения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Обнаруженные неисправности противопожарного 

Водоснабжения и закрытые проезды в районе выезда

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПТВ, пожарные рукава,  другие технические средства,

вышедшие из строя или получившие повреждения
	Наименование ПТВ, в том числе пожарных рукавов, технических средств, средств связи
	Адрес, место применения
	Характер повреждения

	
	
	

	
	
	


Происшествия в карауле

(нарушения дисциплины, техники безопасности и др.)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Недочеты, вскрытые при проверке несения службы

внутренним нарядом

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Недочеты, вскрытые при приеме – сдаче дежурства
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дежурство сдал_____________________                         Дежурство принял_________________

Окончание книги службы

10 стр. (отводится 10 листов)

Учет результатов проверки организации караульной службы

	Дата и время проверки
	Результаты проверки, подпись лица, проводившего проверку
	Принятые меры по устранению недостатков

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: Книга службы рассчитывается на месячный срок и хранится 3 года после ее заполнения.

_________________________
15. Подведение итогов стажировки

     По итогам производственной практики курсант должен представить 
     следующий отчетный материал:

a) план прохождения производственной практики в должности начальника караула ПЧ (СПЧ), утвержденный начальником пожарной части, заверенный гербовой печатью;

b) дневник прохождения производственной практики с отметкой о выполнении мероприятий непосредственным руководителем стажировки;

c) отчет о проделанной работе по установленной форме в должности начальника караула (руководителя дежурной смены) ПЧ (СПЧ);

d) характеристику-отзыв, подписанную начальником пожарной части;

e) план-конспект для проведения занятий с личным составом караула (дежурной смены);

f) копию описания наиболее характерного пожара;

g) расписание занятий с личным составом ПЧ (СПЧ);

h) расчет потребного количества сил и средств, техники и личного состава для тушения пожаров на особо важных и пожароопасных объектах;

i) отчет по расходу ГСМ за месяц;

j) план эвакуации при пожаре (на детское учреждение);

k) оперативный план тушения пожара по заданию начальника части, в том числе одна на объект, удаленный от водоисточников с необходимым расчетом сил и средств по перекачке или подвозу воды; 

l) копии других документов и материалов, разработанных или составленных при прохождении практики не выходящих за рамки настоящей программы.

 Защита отчетных материалов  по результатам стажировки организуется и проводится в учебном заведении и оформляется протоколом  установленной формы.

 Для проведения и принятия зачета приказом по институту создается комиссия из числа профессорско-преподавательского состава кафедры профилирующих дисциплин.  

  К защите курсанты представляют отчетный материал в соответствии с перечнем программы стажировки, полноту выполнения плана. 

 Курсанты, не выполнившие программу практики, отчисляются из учебного заведения. Им выдается справка об окончании теоретического курса обучения.

 Итоговые оценки за прохождение практики выставляются на основании отчетных материалов, представленных курсантами, характеристик, отзывов руководителей практики и результатов защиты.

 Результаты защиты отчета по производственной практике отражаются в итоговых аттестациях курсантов по окончании учебного заведения.  

 Итоги производственной практики рассматриваются и утверждаются на заседании Ученого совета учебного заведения.

Приложение 1

Формат 90*60
                            ВКЛАДЫШ
к документу, удостоверящего личности №_______________________________
курсант _____________________________________________________________
       (специальное звание, фамилия, имя, отчество (при его наличии))
является практикантом (стажером) в должности_________________________
_____________________________________________________________________
(наименование должности и органа учреждения, подразделения внутренних
дел)
Начальник Управления кадровой работы
ДВД (Т), ДУИС, ДЧС
____________________ __________ _____________________________________
(специальное звание) (подпись)   (Фамилия, имя, отчество, (при его
                                                наличии))
«_____» ____________ 20___ г.
Действителен по «______» _________________ 20___ г.
При предъявлении удостоверения личности ________________
                                        (личная подпись)
Приложение 2 

У Т В Е Р Ж Д А Ю

Начальник ПЧ (СПЧ) № ____

ГУ «СП И АСР» ___________________области

_________________________

Фамилия и  инициалы

“___”_____________20 __г.

   П Л А Н

работы курсанта _____________________________________________________________

учебной группы _____________________________________________________________

                                                       
             (фамилия, имя отчество)

на период стажировки в должности ____________________________________________

___________________________________________________________________________

с “___”_________20___года по “___”________20__года

	№

п/п
	Наименование 

мероприятий
	Срок   

исполнения
	Отметка об

исполнении

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Составил: курсант _____________________ учебной группы _________________ курса

_______________________________________________

Фамилия  и инициалы, подпись  

 “___”________________ 20__ г.

Приложение 3 

Д Н Е В Н И К

работы курсанта ________________________ учебной группы ________________________                                                                                                  

                      (фамилия, имя, отчество)

на период стажировки в должности _______________________________________________

______________________________________________________________________________

с ”___”__________ 20__г. по “___”____________ 20__г.

	Дата
	Содержание проделанной работы
	Подпись

руководителя              стажировки

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Составил: курсант _______________ учебной группы _________ курса КТИ КЧС МВД РК _________________________________________

                  фамилия и инициалы, подпись

“___”_____________20 _г.

Приложение 4

УТВЕРЖДАЮ

Начальник ПЧ (СПЧ) ГУ «СП и АСР»

«___»____________20__г.

М.П.

ОТЧЕТ

о проделанной работе за период стажировки

в должности начальника караула (старшего инженера)

Курсантом ______________________ группы № ___________

в пожарной части № _______ города ____________________

1. Дежурил в карауле ______ раз.

2. Принимал участие в тушении пожаров ______ раз.

3. Самостоятельно руководил работой караула при тушении пожаров _____ раз.

4. Провел занятий по боевой подготовке _______ раз:

В том числе:  практические ____ раз, на темы: (перечислить все темы);

            теоретические ______ раз, на темы: (перечислить все темы).

5. Провел бесед _______ раз, на темы: (перечислить все темы).

6. Организовал выпуск ____ боевых листков, _____ стенгазет.

7. Принимал участие в подготовке и проведении других мероприятий воспитательного характера (перечислить) ____________________________________________________.

8. Составил ____ оперативных карточек тушения пожаров на следующие объекты: (перечислить наименование объектов) ____________________________________________________.

9. Составил ____ оперативных планов тушения пожаров на следующие объекты: (перечислить наименование объектов) ____________________________________________________.

10. Принимал участие в соревнованиях ________ раза.

11. Провел техосмотр пожарной техники (указать количество и виды пожарных автомобилей).

12. Принял участие в испытании:

_____пожарных насосов, _____пожарных рукавов, ______пожарных лестниц,

______пожарных поясов с карабинами, _____спасательных веревок.

13. Провел ______ проверок тарировки пеносмесителей и качества пенообразователя в баках пожарных машин.

14. Составлено: 

_______отчета по расходу ГСМ;

______расчета потребного количества сил и средств для тушения пожаров;

 _______плана эвакуации при пожаре;

 _______описания пожаров.

15. Согласно индивидуальных заданий преподавателей выполнена следующая работа (перечислить все виды работ).

16. Другие проведенные мероприятия: (перечислить).

Примечание: с отчетом представляются документы, перечисленные в п. 3.1.4. программы стажировки.

                  Отчет составил:

Курсант _____учебной группы


________________(подпись). 
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